MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

RESOLUGAO N. 023/12

Instrui a formacao de processos que visam a
formalizacao de contratos elou convénios com
fundacdo de apoio, para a operacionalizagdo de
projetos que utilizam a infraestrutura, nome e/ou
pessoal da Universidade Federal de Santa Maria.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, no uso de
suas atribui¢cdes legais e estatutarias e considerando:

— as disposicbes da Lei n. 8.666/93, de 21.06.1993;

— as disposigdes da Lei n. 8.958/94, de 20.12.1994;

— as disposigdes do Decreto n. 7.423/10, de 31.12.2010;

— as determinagbes contidas no Acordao n. 2.259/2007, do Tribunal de
Contas da Uniao;

— as determinagbes contidas no Acorddo n. 2731/2008, do Tribunal de
Contas da Uniao;

— 0 Acordao n. 2.016/11-TCU Plenario;

— as disposi¢cdes da Portaria Interministerial n. 127/2008, dos Ministérios do
Planejamento, Orcamento e Gestao, da Fazenda e do Controle e Transparéncia;

—a Instrucdo Normativa STN N. 1, de 15.01.1997; e

— o Parecer de Plenaria aprovado na 7402 Sesséo do Conselho Universitario
de 26/10/2012, referente ao Processo n. 23081.011420/2012-14.

RESOLVE:

Art. 1 A Universidade Federal de Santa Maria podera contratar e/ou
conveniar, nos termos do inciso XllI, do art. 24, da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993,
e, por prazo determinado, instituicdes criadas com a finalidade de dar apoio a projetos de
ensino, pesquisa, extensao e de desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico de
seu interesse, devidamente credenciadas junto ao Ministério da Educagao — MEC, como
Fundacgao de Apoio.

Paragrafo unico. O contrato efou convénio de que trata o caput deste artigo
devera ser individual por projeto.

Art. 2° As Fundagbes de Apoio poderdo atuar na captagéo de recursos para
a UFSM, com base na Lei n. 8.958/94, utilizando o nome, infraestrutura, ou pessoal da
UFSM.

§ 1% Os projetos cujo financiamento captado com intermediacdo de
Fundagodes de Apoio, conforme dispde o caput, deverao, obrigatoriamente, estar a coberto
de contrato/convénio nos moldes da legislacdo vigente e contar com aval prévio do Reitor.
§ 2° Os recursos captados pelas Fundagbes de Apoio nos moldes do
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disposto no paragrafo anterior serao inteiramente aplicados no objeto, obedecendo ao
disposto nos respectivos Planos de Trabalho.

§ 3% As receitas e recursos oriundos na forma do Caput deste artigo,
deverao ser definidos de forma precisa e individualmente por projeto, atentando para que
o ressarcimento seja proporcionalmente justo a utilizagao da infraestrutura fisica, dos
servidores ou mesmo da imagem institucional na Universidade.

Art. 32 A UFSM tornara publico, em especial nos seus Boletins Internos e no
portal institucional, dados e informagdes sobre seu relacionamento com fundacdes de
apoio, incluindo obrigatoriamente:

| — os dispositivos legais e regulamentadores internos e externos;

Il — a sistematica de elaboracéo e aprovagdo de projetos;

lIl — a relagéo dos projetos desenvolvidos e em andamento com objetos,
meta e indicadores;

IV — as regras aplicaveis as bolsas com a divulgacado de beneficiarios e
valores recebidos;

V — montantes financeiros gerenciados em parceria;

VI — enderecos de portais e sitios das fundagées de apoio; e

VIl — outras informacdes relevantes a comunidade em geral.

Art. 4° O CPD da UFSM sera o 6rgao responsavel pela disponibilizacao de
link especifico no portal institucional para veiculagdo das informagdes de que trata o
Art. 3°

Art. 52 O projeto originado de unidade universitaria, ou das suas
subunidades, devera ser registrado no respectivo gabinete de projetos, e o projeto de
natureza institucional devera ser registrado na Pré-Reitoria de Planejamento — PROPLAN
apos ser aprovado em todas as instancias de seu tramite.

Paragrafo Unico. Quando o projeto previr a aquisicdo de equipamentos e/ou
material permanente, far-se-a necessario relaciona-los no formulario especifico, quando
previr execugdo de obra, far-se-a necessario anexar o projeto basico de engenharia e
relagdo nominal dos bolsistas, quando couber, com os requisitos previstos no inciso IX, do
Art. 62 da Lei 8.666/93.

Art. 6° Depois de registrado o projeto, se houver a necessidade de
operacionalizagdo do mesmo por meio de contrato e/ou convénio, este devera ser
encaminhado a:

| — Pro-reitoria de Planejamento quando tratar-se de convénio, juntamente
com a solicitacao e a respectiva justificativa;

Il — Pro-reitoria de Administracdo, quando tratar-se de contrato, apos serem
atendidos os pré-requisitos previstos na legislagao vigente, juntamente com a solicitagao
contendo justificativa da necessidade da contratagao e justificativa da escolha da proposta
da Fundacéo a ser contratada, bem como a justificativa de preco.

§ 12 A Fundacao de Apoio devera possuir Sistema de Rateio de Despesas
Operacionais Indivisiveis, baseado nas normas pertinentes a contabilidade de custos,

com a finalidade de calcular o efetivo valor das Despesas Operacionais a serem
indenizadas.
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§ 22 O referido sistema sera periodicamente auditado pela UFSM em suas
regras e nos dados contabeis que lhe forem lancados.

§ 32 Os Convénios, Contratos e Acordos de Cooperagcdo deverdo
contemplar crédito orgamentario, sob a rubrica “Despesas Operacionais”, para a
finalidade de indenizar a Fundagao de Apoio das despesas de tal género, nao podendo o
crédito da rubrica exceder o percentual previsto no paragrafo Unico do Art. 39, da Portaria
Interministerial n. 127/2008 ou outro limite que a legislagéo federal venha a estabelecer.

§ 4° Quando a proposta de prego apresentada pela Fundacéao de Apoio para
a execugao de um contrato for baseada no Sistema de Rateio de Despesas Operacionais,
a planilha de calculo do més anterior ao da assinatura do Contrato servira como
Justificativa de Preco.

Art. 72 Do total arrecadado no projeto sera cobrado um percentual de dez por
cento, a ser recolhido a Conta Unica, sendo que para o célculo dos valores a serem
arrecadados, podera ser excluido o valor referente a bens de capital (material permanente)
adquiridos com recursos do projeto, com a seguinte destinacao:

| — direcao de centro envolvido (cinco por cento);

Il — pré-reitoria de administragao (cinco por cento); e

Ill — excetuam-se os casos em que o contratante ou concedente ndao permitir
tais despesas.

Paragrafo unico. O disposto acima nao se aplica aos projetos de Prestacao
de Servigos, pelos quais a UFSM sera remunerada de acordo com os critérios
estabelecidos na resolugao proépria.

Art. 8% O processo de contrato e/ou convénio devera conter o projeto
completo, no qual devera ser explicitado o nome do coordenador, acompanhado da ficha
de registro e do plano de trabalho.

Art. 92 Constitui pré-requisito para as fundagées de apoio na celebragao do
instrumento aplicavel, o seu previo registro e credenciamento junto ao MEC/MCT na
forma da legislacao aplicavel e:

| — Quando se tratar de convénio, cumprir com as condicdes estabelecidas
nos Incisos Il a VI, do Art. 24 da Portaria Interministerial n. 127/2008; e

Il — Quando se tratar de contrato, cumprir, no que for aplicavel, as condigdes
estabelecidas pelos Art. 27 a 31da Lei 8.666/93.

Art. 10. Devera ser indicado um comité ou um servidor da UFSM, a critério
da autoridade superior, para exercer as fungbes de supervisor financeiro do
contrato/convénio.

§12 A supervisao financeira nao podera ser exercida pelo proprio
coordenador, nem por membro da equipe técnica do projeto e nem por servidor que
possuir relagao de subordinagdo com qualquer membro da equipe.

§2° Quando se tratar de projeto registrado no gabinete de projetos da
unidade universitaria, tal indicagao se dara por meio de despacho do respectivo diretor da
unidade, e quando se tratar de projeto institucional registrado na PROPLAN, a indicagao
sera feita pelo Reitor ou Pré-Reitor por ele indicado.
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Art. 11. A Fundagao de Apoio devera manifestar formalmente a aceitacao
dos termos de convénio formalizado pela PROPLAN, de acordo com a legislagao vigente,
ou de contrato elaborado pela Pro-reitoria de Administragcao, propondo alteragbes, se
necessarias.

Art. 12. O convénio ou contrato devera explicitar a abertura de conta
bancaria especifica e vinculada para o projeto.

§ 12 Os recursos serao mantidos na conta bancaria especifica, sendo
permitidos saques somente para pagamentos de despesas constantes do plano de
trabalho ou para aplicagao no mercado financeiro, nas hipoteses previstas em lei.

§ 2° Os pagamentos das despesas serdo realizados mediante crédito na
conta bancaria de titularidade dos fornecedores e prestadores de servicos e
excepcionalmente, mediante mecanismo que permita a identificacdo, pelo banco, podera
ser realizado uma Unica vez, no decorrer da vigéncia do instrumento, o pagamento a
pessoa fisica que ndo possua conta bancaria, na forma do § 42 do Art. 50 da Portaria
Interministerial MP/MF/MCT N. 127, de 29 de Maio de 2008.

Art. 13. Somente serdo admitidos os gastos cuja natureza de despesas

esteja contemplada no plano de aplicagao integrante do plano de trabalho anexo ao
projeto.

Art. 14. Os veiculos automotores que forem adquiridos com recursos
provenientes de projetos executados pela Fundagao de Apoio, ainda que financiado com
recursos da iniciativa privada, e ainda nao incorporados ao patriménio da UFSM deverao
ser identificados por inscricao indicativa de sua utilizacdo exclusiva para atividades as
quais se destina, com a inscricdo UFSM e da Fundacéao respectiva.

Art. 15. O convénio ou contrato devera fazer alusdo expressa ao projeto e
plano de trabalho, referindo-se ao numero de folhas e nimero do processo.

Art. 16. O contrato e/ou convénio devera explicitar um prazo determinado
para a prestacao de contas a UFSM, n&o superior a sessenta dias contados do término da
vigéncia.

Paragrafo Unico. Nos projetos com duragdo superior a um ano, deverao ser
realizadas prestagdes de contas parciais, a cada seis meses, nos moldes da prestacéo de
contas final, no que Ihe for aplicavel.

Art. 17. Os recursos originarios da remuneragao resultante de operacdes
financeiras serao aplicados integralmente no projeto objeto do convénio, estando sujeitos
as mesmas condi¢cdes de prestagdo de contas exigidos para os recursos transferidos e
ainda, nao podendo ser computados como contrapartida, devida pelo convenente.

Paragrafo Unico. A distribuicdo dos recursos referidos sera efetuada
segundo as necessidades elencadas pelo coordenador, e devidamente aprovadas pelo
comité supervisor ou pelo supervisor financeiro.

Art. 18. Ao término do convénio ou contrato, os eventuais saldos
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remanescentes serdo recolhidos a Conta Unica do Tesouro.

Art. 19. No prazo maximo de trinta dias ap6s o término do projeto, a
totalidade dos bens disponiveis devera ser incorporada ao patriménio da UFSM.

§ 12 A responsabilidade pela transferéncia dos bens é do Coordenador, que
devera firmar certidao sobre a transferéncia dos bens adquiridos, caso contrario, a UFSM
devera tomar as providéncias legais cabiveis.

§ 2° Ao Supervisor Financeiro cabera conferir a transferéncia dos bens e no
caso de nao comunicar qualquer ocorréncia existente, respondera subsidiariamente ao
Coordenador pela falta do patriménio nao incorporado.

§ 3° A Fundacao de Apoio devera remeter, trimestralmente, relatério dos
bens adquiridos em cada projeto, com mengéao ao prazo no qual os mesmos, deveréao ser
incorporados ao patriménio da universidade.

Art. 20. Fica limitada a participagao simultdnea do servidor, em no maximo
vinte horas semanais, obedecido o disposto no art. 4°, da Lei n. 8.958/94, excetuando-se
os projetos infraestruturais.

Art. 21. Sao atribui¢bes e responsabilidades do coordenador do projeto:

| — s&o atribuigbées do coordenador:

a) supervisionar as atividades do projeto;

b) propor ao comité supervisor ou ao supervisor financeiro a aquisicdo de

bens e/ou servigos;

c) certificar os documentos fiscais;

d) selecionar o grupo de participantes, os quais atuarao no projeto;

e) distribuir as competéncias entre os participantes, bem como autorizar
viagens e/ou representacdes que se fizerem necessarias nos exatos limites de atuacéo do
projeto e obedecendo as normas internas da UFSM;

f) decidir sobre a conveniéncia e mérito da produgéo cientifica advinda do
projeto, respeitando as normas e/ou os direitos da UFSM;

g) decidir sobre métodos e técnicas a serem utilizadas, respeitando a
defini¢ao inicial do projeto;

h) evitar favorecimento, nas composicées de equipes, para conjuges e
parentes de servidores da instituicdo, nao integrantes dos quadros da UFSM, bem como a
contratacéo de empresas, pelas fundagbes de apoio, nas quais participem de alguma
forma, ou ainda o direcionamento de bolsas em beneficios dessas pessoas; e

I) proceder a inclusao, com relagéo ao projeto coordenado, das informacées
constantes do Art. 3% Inciso Ill no portal institucional em link especificamente
desenvolvido para tal fim.

Il — sao responsabilidades do coordenador:

a) propor a aplicacao dos recursos em estrita obediéncia ao plano de
trabalho, cumpridos as exigéncias legais aplicaveis e, suplementarmente, as
regulamentagodes internas das Fundacgées;

b) responder patrimonialmente pelos bens adquiridos nos projetos;

c) elaborar e encaminhar a Fundagdo, dentro dos prazos
conveniados/contratados, os relatérios técnicos do projeto;

d) atualizar, semestralmente, o Moddulo SIE de Projetos sob pena da
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suspensao de novas despesas no projeto; e

e) elaborar e encaminhar a Fundacéo, dentro do prazo legal, as prestagdes
de contas relativas a suprimentos de fundos e diarias, obedecidas as disposicdes de
regulamentacao das Fundacgdes.

§ 1° O coordenador que deixar de cumprir as suas obrigacdes sera
responsavel:

| — pelo ressarcimento de valores glosados pelos 6rgaos fiscalizadores efou
financiadores;

Il — pela reposicao de eventual saldo negativo ao final do projeto;

Il = por eventuais sang¢des impostas a Fundagdo em decorréncia de
documentacéo ndo-encaminhada em tempo habil para processamento na Fundacéo; e

IV — pelos bens adquiridos para a realizacdo do projeto que faltarem a seu
término, salvo ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior.

§ 2° A Fundagao, a seu critério, podera promover antecipacdo de recursos
mediante solicitagao expressa e justificada do coordenador, com anuéncia do comité
supervisor ou do supervisor financeiro.

§ 3° O Coordenador que estiver em débito em virtude do disposto no § 12,
ou nao cumprir o disposto no inciso Il do caput do presente dispositivo, ndo podera
apresentar nem ter aprovado novo projeto até que regularize a situagao.

Art. 22. Sao atribuicdes do comité supervisor ou do supervisor financeiro do
convénio e/ou contrato:

| — verificar a conformidade entre as despesas e o plano de aplicagéo;

Il — autorizar as despesas propostas pelo coordenador;

Il — ser responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacbes da sua
execucao, procedendo ao registro das ocorréncias e adotando as providéncias
necessarias ao seu fiel cumprimento, tendo por pardmetros os resultados previstos no
convénio ou contrato;

IV — aprovar relatérios parciais e finais, e encaminha-los a Fundacgéo de
Apoio.

V — analisar extrato de conta bancaria com a respectiva conciliagzo;

VI — analisar o relatério de execugao fisico-financeira;

VII — conferir a transferéncia dos bens adquiridos durante o projeto, ao final
do mesmo para UFSM; e

VIII - firmar declaragéo expressa da existéncia de todos os documentos
acima e de todos os documentos previstos como necessarios a prestagédo de contas, sob
as penas do Art. 299 do cédigo penal.

Paragrafo Unico. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do comité supervisor ou do supervisor financeiro deverao ser solicitadas a
seu superior em tempo habil para a adog¢ao das medidas cabiveis.

Art. 23. Sao obrigagbes da Fundagao de Apoio, de acordo com a
necessidade ou natureza do convénio ou contrato:

| — contratar bolsistas e pessoal de apoio ao projeto;

Il — orientar e oferecer condicdes para execucao do projeto;

Il — fornecer ao comité supervisor ou ao supervisor financeiro os
demonstrativos financeiros mensais;
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IV — efetuar o pagamento dos servigcos prestados nas condi¢des previstas no
projeto; e

V — prestar contas a UFSM conforme disposto nesta Resolugdo e
legislagbes aplicaveis.

Paragrafo Unico. E vedado, por parte da Fundagdo de Apoio, a
subcontratagao total do objeto ou mesmo a subcontratacdo das parcelas mais relevantes
do projeto, sem prévia autorizagao, sob pena de aplicacdo das sancgdes legais cabiveis.

Art. 24. Sao obrigacées da UFSM:

| — fornecer infraestrutura de espaco fisico, instalacbes e equipamentos
necessarios para execug¢ao do projeto; e

Il — analisar a prestacao de contas efetuada pela Fundacao de Apoio.

Art. 25. O processo de prestagdo de contas de contratos e convénios
celebrados com Fundacgéao de Apoio devera ser instruido com os seguintes documentos:

| — relatério de execucao fisico-financeira e/ou técnico;

Il — demonstrativo de receitas e despesas;

Il — relacado de pagamentos, indicando o nome do beneficiario e seu CNPJ
ou CPF, com nimero do documento fiscal, data de emissao e modalidade de licitagao;

IV — relagao de bens adquiridos, produzidos ou construidos;

V — cépia do termo de aceitagédo definitiva da obra, se for o caso;

VI — discriminagao, em seus documentos fiscais, dos servigcos/aquisicoes
efetuados, quando da liquidagao de despesas;

VIl — Atas das licitagdes, se houver;

VIl — Relagéo de bolsistas e de empregados pagos pelo projeto com as
respectivas cargas horarias;

IX — Guias de recolhimento de saldos a conta Unico de valores com
destinacao legal e normativa;

X — extrato da conta bancaria, com respectiva conciliagao;

Xl —termo de doacao dos bens; e

Xl — aprovacao pelo conselho da subunidade das metas qualitativas do
objeto.

Art. 26. Cabera & Secao de Convénios do Departamento de Contabilidade e
Finangas a aprovacao da Prestacdo de Contas, de que trata o artigo anterior, mediante a
elaboracdao de um laudo de avaliagdo que deve atestar a regularidade de todas as
despesas arroladas, a conferéncia do alcance de todas as metas quantitativas constantes
do plano de trabalho, bem como o tombamento dos bens adquiridos no projeto.

Art. 27. As normas previstas na Lei 8.666/93, no Decreto n. 6.170 e na PI
127/08, ou regramento que os substituem, aplicam-se, no que couber, aos contratos e
convénios realizados nos termos desta Resolugao.

Art. 28. Para efeitos do que trata a presente Resolugéo, as atribuicdes dos
Gestores dos Contratos/Convénios em vigéncia e regulamentadas pela Resolugao n.
005/07 passarao a ser executadas pelo Comité Supervisor/Supervisor.
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Art. 29. Esta resolugao entrara em vigor na data de sua assinatura e revoga
a Resolugao n. 18/2010.

GABINETE DO REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA,
aos cinco dias do més de novembro do ano dois mil e-doze.

Felipe Martins Muller,
Reitor.




