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lista de siglas UFRGS

AUDIN - Auditoria Interna

CAMPG - Camara de P6s-Graduacdo

CEPE - Comissdo de Ensino, Pesquisa e Extensao

CIUS - Comissdo de Interagcdo Universidade/Sociedade
COMPESQ - Comissdo de Pesquisa

COMEX - Comissdo de Extensdo

COMGRAD - Comissdo de Graduacao

COMPG - Comissdo de P6s-graduacdo

CONSUN - Conselho Universitario

EE - Escola de Engenharia

GERAD - Geréncia Administrativa

NIMEE - Ndcleo de Interagdes Multidisciplinares Escola de Engenharia

PROPESQ - Pré-Reitoria de Pesquisa

PROGRAD - Pro-Reitoria de Graduagdo

PROPLAN - Pro-Reitoria de Planejamento e
Administracdo

PROPG - Secretaria de Desenvolvimento Tecnolégico
PROREXT - Pr6-Reitoria de Extensdo

RELINTER - Secretaria de Relagdes Internacionais
SEDETEC - Secretaria de Desenvolvimento Tecnolégico
SEAD - Secretaria de Educacdo a distdncia

SCONVGAB - Setor de Convénios do Gabinete do Reitor
PG - Procuradoria Geral

SICONV - Sistema de Gestdo das Transferéncias
Voluntdrias da Unido
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introducao

Este manual foi desenvolvido para auxiliar a comunidade
académica na submissdo de propostas de novos projetos de
Interacdo Académica no ambito da Escola de Engenharia da
Universidade Federal do Rio Grande do Sul.

A Direcdo da Escola de Engenharia, o Nicleo de Interaces
Multidisciplinares (NIM) e a EPR Consultoria esperam que este
e-book seja muito Util para o corpo docente da nossa
Universidade e para os demais interessados.
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tipos de interacdo académica



tipos de interacdo académica
PESQUISA

Projetos voltados para realizacao de estudos e atividades de pesquisa, geralmente envolvendo
descobertas ou invencbes. Podem ser financiados por agéncias de fomento, fundos setoriais
e/ou empresas publicas ou privadas.

O resultado em geral contempla a producao de novos conhecimentos referentes a um produto,
processo, método, técnica, procedimento, servico ou sistema.

Modelos de documentos e informacoes referentes a projetos de pesquisa:


http://www.ufrgs.br/engenharia/wp/compesq/

tipos de interacdo académica
EXTENSAO

Projetos voltados para viabilizar a atuacao da Universidade na superacao ou atendimento de
demandas da sociedade, através de cursos, ensaios, andlises, treinamentos, consultorias,
eventos, projetos de agdo solidaria e/ou prestacdo de servicos.

Tem o objetivo de disseminar e compartilhar o conhecimento gerado na Universidade,

viabilizando o acesso a capacidades e infraestrutura laboratorial encontradas muitas vezes
somente no ambiente académico.

Modelos de documentos e informacoes referentes a projetos de extensao:



http://www.ufrgs.br/engenharia/wp/comex/

tipos de interacdo académica
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO
OU TECNOLOGICO

Projetos voltados a aplicacdo de conhecimentos cientificos e tecnoldgicos visando a geracdo de
inovacao, pelo desenvolvimento, avanco, melhoria ou criacdo de produtos, sistemas ou
processos. Contempla fundamentalmente a transferéncia de conhecimentos ou tecnologias
desenvolvidas pela universidade para uso da sociedade em geral.

Ex: fabricacdo de protdtipos para avaliacdo, teste ou demonstracdo, acbes de empreendedorismo

tecnoldgico e de criacdo de ambientes promotores da inovacdo, acées visando o alcance da
autonomia tecnoldgica e desenvolvimento do sistema produtivo nacional regional e outros.

Para mais informacées, acesse:


http://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2004-2006/2004/Lei/L10.973.htm#view

tipos de interacdo académica
PROPOSTA DE CURSO

DE POS-GRADUACAO

Projetos de criacdo de cursos de aprimoramento e aperfeicoamento em dreas especificas

do conhecimento, para alunos ja graduados, que lidam com questdes importantes para o
desenvolvimento académico e/ou a capacitacao de talentos.



tipos de interacdo académica
MOBILIDADE ACADEMICA
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tipos de interacdo académica
DUPLA DIPLOMACAO

Parcerias com instituicbes de ensino superior com o objetivo de enviar e/ou receber alunos
para cursarem parte do curriculo nessas universidades, com a concessdo de dois diplomas

ou de um diploma conjunto de ambas universidades, mediante cumprimento de critérios
estabelecidos no acordo.



tipos de interacdo académica
COTUTELA C) ......

Parcerias com outras instituicoes de ensino superior, comumente estrangeiras,
com o objetivo de viabilizar a orientacao conjunta de alunos de pds-graduacao.



tipos de instrumentos juridicos

Essa secdo indica como definir o tipo de instrumento juridico utilizado para o cadastramento da
interacdo, com base na relagdo que se dard entre as entidades participantes. O tipo de instrumento
juridico vai determinar qual sera o fluxo de tramitacdo dentro do sistema de interacoes, portanto é
importante que nessa etapa o instrumento seja definido corretamente.

Os tipos de instrumentos comumente utilizados em cada tipo de interagao estao relacionados na
tabela da préxima pagina.



interagao/ Protocolo de Acordo de Convénio Convénio Convénio via Contrato Termo

instrumento Intencoes/ cooperacao de Duplo portal Aditivo*
juridico Cooperagdo Diploma SICONV
Pesquisa
Extensao

Desenvolvimento
Cientifico ou

Tecnolégico

Proposta de
curso de

poés-graduagao

Mobilidade
Académica

Dupla
diplomacgao

Cotutela

*Termos aditivos tramitam por vias fisicas (papel).



tipos de instrumentos
PROTOCOLO DE INTENCOES/COOPERACAO

Documento de natureza genérica, caracterizado pela auséncia do rigor formal, devendo

expressar em suas clausulas que as atividades futuras serdo formalizadas através de
Convénios e/ou Contratos especificos.

E utilizado quando ainda n3o ha objeto especifico definido para o projeto envolvido.



PROTOCOLO DE INTENCOES/COOPERACAO
documentos necessarios

e Ata e outros documentos de aprovacao (quando existir)

e Minuta do instrumento (sem data). Sendo com instituicdo estrangeira deverd conter a versao no idioma
do pais de origem da instituicdo parceira ou outro que a mesma exigir

e Aprovacdo no Conselho da Unidade interessada, devidamente embasada na atividade académica da
UFRGS (ensino, pesquisa e extensao), contendo justificativa e impacto das acoes previstas

° Documentos de constituicao e funcionamento da entidade parceira
° Documentos de designacao do representante legal da entidade parceira

Modelos de documentos e mais informacoes sobre acordos, protocolos e convénios
com instituicoes estrangeiras:


http://www.ufrgs.br/relinter/portugues/menugeral/acordos-de-cooperacao

tipos de instrumentos
ACORDO DE COOPERACAO

Acordo firmado entre UFRGS e outras instituicdes, onde ha clareza da obrigacdo de cooperacao
e trabalho conjunto de todas as partes envolvidas, sem repasse de recursos financeiros.

PO




ACORDO DE COOPERACAO
documentos necessarios

e Ata e outros documentos de aprovacgao (quando existir)

e  Minuta do instrumento (sem data)

° Documentos de constituicao e funcionamento da entidade parceira

° Documento de designacgao do representante legal da entidade parceira

° Plano de Trabalho a ser executado, contemplando, no minimo, identificacdo do objeto a ser executado,

metas a serem atingidas, etapas ou fases de execucdo e previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto
(sugestao para utilizacdo do modelo anexado ao )


http://www.ufrgs.br/propg/programas-academicos/especializacao/copy_of_arquivos/pdfs/oficios-circular-no-022-e-023-2016-proplan

tipos de instrumentos
CONVENIO DE DUPLO DIPLOMA

Convénio a ser firmado com Instituicdes de Ensino Superior estrangeiras, que possibilita ao estudante
receber dois diplomas (um de cada instituicdo) ou um diploma comum de duas instituicoes. Outras
modalidades de Convénios praticados na UFRGS s3do Cotutela de aluno da UFRGS e a Cotutela de
aluno de Universidade estrangeira, atividades disciplinadas pela Resolugao n° 29/2005, que estabelece
as normas para regulamentacao da formacdo pds-graduada com titulacdo simultdanea em dois paises.

Modelos de documentos e mais informacgées sobre acordos, protocolos e convénios com instituicoes
estrangeiras:


http://www.ufrgs.br/relinter/portugues/menugeral/acordos-de-cooperacao

tipos de instrumentos
CONVENIO

Acordo caracterizado pelo desenvolvimento de trabalho conjunto entre UFRGS e outra(s)
instituicdo(0es) definido por cldusulas de objeto e obrigagdes que nao caracterizem
prestacdao de servico pela Universidade. Pode haver repasse de recursos financeiros ou
ndo, no caso de existir repasse de recurso sera contemplado pelo Anexo |, Il ou Ill da


https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Portaria-CONSUN-2679_2011_Intera%C3%A7%C3%B5es-Acad%C3%AAmicas.pdf

CONVENIO
documentos necessarios

. Minuta do instrumento e s e s e e e

Plano de Trabalho/Projeto a ser executado, contendo objeto, metas a serem atingidas, mensurdveis qualitatva e o ...
quantitativamente, cronograma de execucdo e de desembolso (sugestao para utilizagdo do modelo anexado ao
° Planilha orcamentaria (despesas) detalhada do projeto, conforme Plano de Aplicagdo dos Recursos, modelo UFRGS

° Declaragdo da ciéncia do coordenador de que a concesséo de bolsas no projeto é de responsabilidade do coordenador
e que este deve ter critérios objetivos e definidos

° Declaracdo de que o coordenador estd ciente dos termos do Decreto n° 5.992/2006, quanto a utilizagdo de passagens
e didrias (nacionais e internacionais), devendo o objetivo da viagem estar diretamente relacionado com o projeto em
execucao

. Termo de Compromisso (sem data e assinados pelo coordenador da atividade e pelo vice-coordenador, conforme

modelo da UFRGS)

° Termo indicando o Fiscal (conforme modelo da UFRGS) assinado pelo Diretor da Unidade Académica executora, pelo
coordenador do convénio e pelo fiscal

° Ata do Conselho da Unidade e do Conselho Departamental ou do Programa o o
de Pés-Graduagdo envolvido (caso envolvido)


http://www.ufrgs.br/propg/programas-academicos/especializacao/copy_of_arquivos/pdfs/oficios-circular-no-022-e-023-2016-proplan
http://www.ufrgs.br/propg/programas-academicos/especializacao/copy_of_arquivos/pdfs/oficios-circular-no-022-e-023-2016-proplan

CONVENIO
documentos necessarios

° Termo indicando o Fiscal (conforme modelo da UFRGS) assinado pelo Diretor da Unidade
Académica executora, pelo coordenador do convénio e pelo fiscal

° Ata do Conselho da Unidade e do Conselho Departamental ou do Programa
de Pds-Graduacgao envolvido (caso envolvido)



tipos de instrumentos
CONVENIO VIA PORTAL SICONV

Convénio com instituicdo que demande registro no Portal SICONV
( ) para repasse de recursos

financeiros arrecadados diretamente pela UFRGS (oriundos de um
Termo de Descentralizacao ou outra instituicao externa) para as suas
fundacoes de apoio.


http://siconv.com.br/siconv-o-que-e/

CONVENIO VIA PORTAL SICONV
documentos necessarios

° Minuta do instrumento (sem data).

° Aprovacdo na Unidade responsdvel, devidamente embasada na atividade académica da UFRGS (ensino,
pesquisa e
extensao), contendo breve relato e impacto das agdes previstas

° Projeto bdsico, contendo objeto, metas a serem atingidas, mensurdveis qualitativa e quantitativamente,
cronograma de execucao e de desembolso

° Declaracao da Equipe Executora do projeto, assinada pelo Coordenador e pelo(s) Chefe(s) do(s)
Departamento(s) e pela Direcdo da Unidade, no caso de servidor(es) técnico-administrativo(s).
(UNIFICADA)

° Planilha orcamentdria (despesas) detalhada do projeto, conforme Plano de Aplicacdo dos Recursos,
modelo UFRGS

° Declaragao de que o coordenador estd ciente dos termos do Decreto n° 5.992/2006, quanto a utilizagao
de passagens e diarias (nacionais e internacionais), devendo o objetivo da viagem estar diretamente ° P
relacionado com o projeto em execucao. (UNIFICADA)



CONVENIO VIA PORTAL SICONV
documentos necessarios

e Termo de Compromisso (sem data e assinados pelo coordenador da atividade
e pelo vice-coordenador, conforme modelo da UFRGS)

° Documento indicando o Fiscal (sem data, conforme modelo da UFRGS) assinado
pelo Diretor da Unidade Académica executora, pelo coordenador do Convénio e pelo fiscal

e Ata do Conselho da Unidade
e Ata de aprovacdo no Departamento (vinculo do coordenador)

° Documento ou instrumento juridico celebrado com o drgdo financiador ou o Termo de
Descentralizacdo de Crédito (termo do repasse), assim como o Projeto/Plano de Trabalho a
ser executado

Obs.: O Convénio via Portal SICONV, estabelece com clareza as condicbes para sua execugdo (objeto), expressas em
cldusulas que definam obrigacdes, valor, coordenador, vice-coordenador e fiscal, custos operacionais a fundacdo
envolvida, prazo de vigéncia (a mesma do projeto e do instrumento firmado com o érgéo financiador).



tipos de instrumentos
CONTRATOS

Acordo caracterizado pela prestacdao de servicos pela UFRGS para outra(s) instituicao(oes)
mediante pagamento de recursos financeiros, acordado através de cldusulas que definam direitos
e obrigacdes de todas as partes envolvidas. Pode ser contemplado pelo Anexo |, Il ou Il da


https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Portaria-CONSUN-2679_2011_Intera%C3%A7%C3%B5es-Acad%C3%AAmicas.pdf

CONTRATOS
documentos necessarios

° Minuta do instrumento (sem data). Os campos de n° e data da publicacao da dispensa de licitagao e de
n° da conta corrente somente serdao preenchidos na versao final do contrato; a minuta nao precisa ser
assinada

° Rubricas do plano de aplicacdao de recursos no sistema: custos operacionais da Fundacao com base na

’

° Designacao de fiscal do projeto (assinaturas do Coordenador, do Diretor da Unidade e do Fiscal)
° Projeto

e  Plano de Trabalho

e Contrapartida econémica — recursos financeiros, materiais e humanos da UFRGS

(incluir em “contrapartida econémica”);
[ [


https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Portaria_9085_Custos_FAURGS_2016-2017.pdf

CONTRATOS
documentos necessarios

e (Carta solicitando a contratacao da Fundacao (dispensa de licitacao): assinaturas do Coordenador
e do Diretor da Unidade - , ou

e Termo de compromisso e responsabilidade do Coordenador e do Coordenador Substituto:
: - ou


https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Dispensa-de-licita%C3%A7%C3%A3o-FAURGS.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Dispensa-de-licita%C3%A7%C3%A3o-FEENG.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Dispensa-de-licita%C3%A7%C3%A3o-FLE.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/NOVO-termo-de-compromisso-coordenador-e-vice-FAURGS.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/2019/06/NOVO-termo-de-compromisso-coordenador-e-vice-FMRS-1.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/NOVO-termo-de-compromisso-coordenador-e-vice-FEENG.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/NOVO-termo-de-compromisso-coordenador-e-vice-FLE.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/DECLARA%C3%87%C3%95ES-UNIFICADAS-Decreto-8241-Bolsas-e-Pgto-PF-PJ-2.docx

CONTRATOS
documentos necessarios

Existem trés modelos de contratos que devem ser utilizados conforme as partes envolvidas e valores
do contrato:

Anexo I: Documento celebrado entre a UFRGS e entidades publicas (de qualquer valor) ou privadas
(com valor superior a RS 475.000,00 - interacdo académica de grande porte). Pode ou ndo envolver
fundacao de apoio (ou seja, pode ser bi ou tripartite). Deve ser assinado pelo Reitor da UFRGS.

Minutas: — , ou

Anexo |l: Documento com valor inferior a RS 475.000,00 celebrado entre a UFRGS e entidades
privadas. Pode ou nao envolver fundacao de apoio (ou seja, pode ser bi ou tripartite). Deve ser assinado
pelo Reitor da UFRGS, podendo ser delegado ao Diretor da unidade em casos de contrato de prestacao
de servicos.

Minutas: , ou



https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Minuta-ANX-I-FAURGS-site.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Minuta-ANX-I-FEENG.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Minuta-ANX-I-FLE.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Minuta-ANX-II-FAURGS-site.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Minuta-ANX-II-FEENG.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Minuta-ANX-II-FLE.doc

CONTRATOS
documentos necessarios

Anexo lll: Documento bipartite, celebrado entre a UFRGS e fundacdes de apoio, que serd
responsdvel pela arrecadacdo dos recursos financeiros das demais instituicdes envolvidas no
Projeto. E utilizado quando hd uma estimativa de valor a ser arrecadado com o limite de RS

475.000,00 reais. Deve ser assinado pelo Reitor da UFRGS, podendo ser delegado ao Diretor da
Unidade em casos de contrato de prestacao de servicos.

Minutas: ou

Modelos de documentos e informacoes referentes a contratos:


https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/2019/05/Minuta-ANX-III-FAURGS-site.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/2019/05/Minuta-ANX-III-FEENG.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/2019/05/Minuta-ANX-III-FLE.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/interacoes-academicas/

tipos de instrumentos
TERMOS ADITIVOS

Termo utilizado, com contrato em andamento, para prorrogacao de prazo, aumento de
valor, mudanca de equipe ou outras eventuais mudangas no Projeto. Requer aprovacao da
Unidade, Departamento e Comissao envolvida.



........

TERMOS ADITIVOS U
documentos necessarios

° Minuta do instrumento (sem data)

° Oficio da Direcdo da Unidade responsavel.

° Ata do Conselho da Unidade

° Ata do Departamento — vinculo do professor coordenador

° Relatdrio das atividades desenvolvidas até a data de solicitacdo da prorrogacao

° Outros documentos, visando embasar (legitimar) os pareceres das instancias superiores da UFRGS,
quando necessario

° Havendo acréscimo ou supressao de valor, coordenador devera providenciar a Planilha orcamentaria
(despesas) detalhada do projeto, conforme Plano de Aplicacao dos Recursos, modelo UFRGS,
contendo, quando for o caso, o devido ajuste dos custos operacionais da fundagao de apoio, de
acordo com a normativa da PROPLAN/UFRGS
[ ([



TERMOS ADITIVOS
documentos necessarios

° Autorizacdo do 6rgdo financiador do projeto para prorrogacdo do prazo de vigéncia; quando
Convénio, via PORTAL SICONYV, firmado entre UFRGS e Fundacdo de Apoio, gestora financeira e
administrativa do Projeto, que possibilitard o registro do Termo Aditivo no PORTAL SICONV (Nesse
caso, recurso oriundo de outra instituicoes, por exemplo: Ministérios, Secretarias, Agéncias, Fundos

etc.)
° Prorrogagao de prazo: , ou ;
° Prorrogagao de prazo e aumento de valor: , ou

° Justificativa do Coordenador para o aditamento do contrato
° Aprovacoes do termo aditivo (ata da reunidao ou ad referendum) pela Unidade, Departamento e

Comissao de Extensao ou Pesquisa

Modelos de documentos e informacGes referentes a termos aditivos:
[ ()


https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/TA-ANX-III-FAURGS-PRAZO.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/TA-ANX-III-FEENG-PRAZO.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/TA-ANX-III-FLE-PRAZO.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/TA-ANX-III-FAURGS-PRAZO-E-VALOR.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/TA-ANX-III-FEENG-PRAZO-E-VALOR.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/TA-ANX-III-FLE-PRAZO-E-VALOR.doc
https://www.ufrgs.br/sedetec/interacoes-academicas/

cadastro e tramitacao
das propostas de projetos

Cada tipo de projeto pode possuir cadastro em diferentes sistemas da universidade. A tabela a
seguir orienta o sistema de cadastramento de cada tipo de interacdo Académica. O detalhamento
de cadastro e tramitacdo em cada um dos sistemas serd apresentado nesta secdo.

KKK



Sistema de

Tramitacao
Eletronica -SEI

Pesquisa *

Extensao

Desenvolvimento
Cientifico ou
Tecnolégico

Proposta de
curso de

pds-graduagao

Mobilidade
Académica

Dupla diplomacgao

Cotutela

Sistema de

Pesquisa

Sistema de

Extensao

Sistema da
pds-graduacéao

Sistema de
Interagoes **

*Projetos de pesquisa que o sem tramitacao institucional, ou seja, apenas o coordenador assina o contrato e recebe o recurso no seu

préprio CPF, deve ser cadastrado apenas no Sistema de Pesquisa.

**Para orientacoes especificas sobre o cadastro no Sistema de Interaces Académicas da UFRGS, acesse



https://www.ufrgs.br/sedetec/wp-content/uploads/Files/Passo-a-passo-IAP-atualizado-06.09.2018-1.pdf

cadastro de projetos

SISTEMA DE PESQUISA

A seguir serdao apresentadas capturas de tela com os passos e informacoes
necessarias para cadastrar um projeto no Sistema de Pesquisa.

4.1
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UFRGS

Geral Aluno Servidor Gestor

Servicos Localizar

Gecak @ Catalogo de Servicos

Favoritos

INFORMAGOES PESSOAIS
INFORMACOES FUNCIONAIS
ENSINO GRADUAGAO

ENSINO POS-GRADUAGAO
ENSINO BASICO E PROFISSIONAL

2

STANCIA

[pesaisador |

PGS-DOUTORANDO
DOCENTE OU TECNICO-ADMINISTRATIVO CONVIDADO

EXTENSAO

AVALIAGAO INSTITUCIONAL
ASSISTENCIA ESTUDANTIL
MOBILIDADE ACADEMICA
GESTAO

SERVICOS

SENHAS

DOWNLOADS

TUTORIAIS

CHASQUE

Na aba “geral’, acessar “catdlogo de servicos”, em seguida

clique na pasta “pesquisa’, e, por fim, em “pesquisador”.




UFRGS

Projetos de Pesquisa

Areas oe Atuacso

Projetos
Atencdo! % & A

Existe 1 projeto encaminhado para andlise aguardando sua confirmagdo como membro da equipe. X

Selecione o botdo Exibir Participacoes Pendentes para confirmar ou ndo sua participagdo neste projeto.

[Exibir Participacées Pcndcnh:g]

Para incluir um projeto de pesquisa sob sua coordenacdo clique no botdo Incluir Projeto de Pesquisa

I Incluir Projeto de Pesquisal I

Para Localizar os projetos de pesquisa sob sua coordenacdo, selecione um dos argumentos de busca abaixo e clique no botdo Localizar Projetos - Coordenacéo.

Projetos em edicdo

Projetos em andlise

Projetos atuais - pesquisa aprovada

Projetos atuais com sua participacdo como coordenador encerrada
Projetos encerrados (concluidos, desativados ou cancelados)

Localizar Projetos - Coordenacaal

Para localizar os projetos de pesquisa nos quais consta sua participacdo, selecione um dos argumentos de busca abaixo e clique no botdo Localizar Projetos - Participacéo.

Projetos em andlise
Projetos atuais - pesquisa aprovada
Projetos encerrados (concluidos, desativados ou cancelados)

[Localizar Projetos - Participacid

Para criar novo projeto de pesquisa,

clicar em Incluir “Projeto de Pesquisa”.




UFRGS

Projetos ce Pesquisa I Objetivo geral do projeto(resumo) I

Areas o AtuacSo

Botsas oe Fasquisa

Clentinca/ Tecnolbgica
Votuntirto

G ey I Area de conhecimento I SELECIONAR]
| previsdo de conclusao |
Unidade de Origem [SELECIONAR]
I Esta vinculado especificamente a I
® Nenhum 6rgdo especifico da unidade
Programa de Pés-Graduacdo
Departamento,divisao, ...
E projeto
Isolado Linha tematica
Da linha de pesquisa
Apresenta alguma relacdo com Patriménio ® N3o
Genélgcg ou Conhecimento Tradicional Sim, mas é isento segundo as Resolugdes n°26, 28, 29 do CGEN
Associado? Sim (necessario anexar Autorizacdo do Acesso ao Patriménio Genético)

I Palavra-chave(assunto) que define o proieto:l

| ONFIRMA INCLUSA! iANCELA INCLUSAQ]

Preencha os seguintes requisitos:

“titulo’, “objetivo geral’, “area de conhecimento”, “datas de inicio e fim”, “unidade responsavel’, “vinculos’, “relagdo com linha de pesquisa

» «

existente” ou “projeto isolado”, “relagdo com Patrimoénio Genético ou Conhecimento Tradicional’ e “palavras-chave” do projeto.
Por Gltimo, clique em “confirmar inclusdo’.




cadastro de projetos

SISTEMA DE EXTENSAO

A seguir serdao apresentadas capturas de tela com os passos e informacoes
necessarias para cadastrar um projeto no Sistema de Extens3o.

4.2



$
UFRGS Ultimo Acesso: 27/4/2

‘ Geral Aluno ‘ ‘ Servidor ‘ ‘ Gestor
SEEos Thistorico de acessos] [pendénciadiocalizar
e = Catalogo de Servicos

Favoritos

[Catalogo de Servigos | ‘ INFORMACC}ES PESSOAIS
INFORMACOES FUNCIONAIS
ENSINO GRADUACAO
ENSINO POS-GRADUACAO
ENSINO BASICO E PROFISSIONAL
ENSINO A DISTANCIA
PESQUISA

Mensagens

Acessar catalogo de servigos, extensao,
e clicar em Formularios de Acdo.




UFRGS
PROREXT

FORMULARIOS DE EXTENSAO

Nome do Extensionista: Cartdo UFRGS: 138549
Departamento/Unidade: Departamento de Engenharia de Producdo e Transportes / Escola de Engenharia
Categoria Funcional: PROFESSOR SUBSTITUTO DO ENSINC SUPERICR (Desligado)
Departamento/Unidade: Escola de Engenharia .
Categoria Funcional: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

Confirmar Vinculo |

Clique aqui para retornar ao Portal do Servidor

Clicar em “confirmar vinculo”




3
FROTEXT FORMULARIOS DE EXTENSAO
Nome do Extensionista: Cart3o UFRGS: 138549
Departamento/Unidade: Escola de Engenharia :
Categoria Funcional: PROFESSOR DO MAGISTERIO SUPERIOR

| Selecionar outro Vinculo |

|| INICIAR NOVA ACAO ||

[F]JEXECUCAO

'~] [37003] MOVE UFRGS - MAKER EXPERIENCE (Coordenador Adjunto)
(-1 [321419] PRESTACAO DE SERVICOS E CAPACITACAO EM GESTAO DA INOVACAQO E AGILIDADE EM PROJETOS, PRODUTCS, SERVICOS E PROCESSOS

(-7 [320423] PRESTACAQ DE SERVICOS E CAPACITACAO NAS AREAS DE GESTAQO DE PROJETOS E INOVACAC {Coordenador Adjunto)
== = e e ———

Clique aqui para retornar ao Portal do Servidor

Para criar novo projeto de extensado, clicar em “Iniciar Nova A¢ao”.




\S} PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO
Coordenador(a):VERA LUCIA R FRGSS1LVA

Titulo: [] —_—

PROREXT

Dailos G EAP'S [Configuracdo]

o g v | = Titulo: I

Resumo / Descritores I—I . :
Objetivos/Publico Alvo = Nivel: --Selecione o nivel-- ¥

Justificativa / Relevancia | Modalidade:l --Selecione a modalidade-- v
Desenvolvimento | Orgao Gestdo Instituc.: | Nucleo de Interacdes Multidisciplinares da Escola de Engenh: | Alterar |
Procedimentos ——

Equipe de Trabalho Area Tematica Principal: >> Selecione a Area Temdtica << v

Parceiros Externos Linha de Extensao: >> Selecione a Linha de Extensdo << v Linhas de Ext.
Financeiro

Contatos Area Tematica Secund.: == Selecione a Area Tematica Secundaria << v

Indicadores Avaliagdo
Consideracdes Finais

Linha de Extensdo Sec.: == Selecione a Linha de Extensdo << v

Visualizacao
Sugestoes e Criticas

Informar os dados basicos do projeto (titulo, nivel, categoria, etc..)



\5) PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO
Coordenador(a):VERA LUCIA RIFRGS:1LvA

Titulo: [38732] xxxm

ETAPAS

Dados Gerais
‘Resumo / Descrifores Informar breve resumo do projeto e atividades a serem
desenvolvidas.

Objetivos/Publico Alvo
Justificativa / Relevancia (Limite: 255 caracteres) 0 caracteres
Desenvolvimento Descritores (até 5)
Procedimentos [ Palavra-chave 1: |
Equipe de Trabalho Projeto de pesquisa vinculado: -- Nenhum projeto selecionado -- v
Parceiros Externos
Financeiro
Contatos

Indicadores Avaliacdo
Consideracdes Finais

Informar palavras —chave relacionadas ao projeto e selecionar

caso haja vinculo com projeto de pesquisa existente.
Visualizacado

Sugestoes e Criticas

Projetos do extensionista =i : K 2
] * Campos de preenchimento obrigatorio
Portal do servidor

| Salvar | | Verificar pendéncias... || Encaminhar |




ETAPAS
Dados Gerais

Resumo / Descritores

Justificativa / Relevancia
Desenvolvimento
Procedimentos

Equipe de Trabalho
Parceiros Externos
Financeiro

Contatos

Indicadores Avaliacido
Consideracdes Finais

Visualizacdo

Sugestoes e Criticas
Projetos do extensionista
Portal do servidor

Titulo:

| = Objetivo Geral: |

(Limite: 255 Caracteres)0

[38732] XXX

\S} PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO
Coordenador(a):vErA LUCIA RIFRGS1LvA

CY it
PROREXT

Informar o objetivo central do projeto.

caracteres.

| * Objetivos Especificos:

(Limite: 1000 Caracteres)0

Informar os objetivos especificos de atividades necessarias para atingir

o objetivo geral do projeto.

caracteres.

Numero Previsto de Participantes:

Emite certificados
| * Puablico Alvo: |

* Campos de preenchimel

Informar e o principal piablico a ser atingido através dos resultados do projeto.

| Salvar |

| Verificar pendéncias... || Encaminhar



ETAPAS
Dados Gerais

Resumo / Descritores
Objetivos/Publico Alvo

Desenvolvimento

Procedimentos
Equipe de Trabalho
Parceiros Externos
Financeiro

Contatos

Indicadores Avaliagdo
Consideragdes Finais

Visualizacao

Sugestoes e Criticas
Projetos do extensionista
Portal do servidor

\S) PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO

Coordenador(a):vEra LUCIA RIFRGS1LvA
Titulo: [38732] XXX

Craluctainstind
PROREXT

| = Justificativa / Relevancia (Limite: 1000 caracteres):

Informar a justificativa para a criagdo do projeto, salientando sua relevancia

para as partes envolvidas no mesmo.

0 caracteres.

* Campos de preenchimento obrigatorio

| Salvar | | Verificar pendéncias... || Encaminhar |




\S} PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO
Coordenador(a):VErRA LUCIA RIFRGS:1LvA

Titulo: [38732] XXXmm———

PROREXT

TR il L, lvi to {Limite: 2000 ct
Dados Gerais | esenvolvimento { imite: caracteres):

Resumo / Descritores
Objetivos/Publico Alvo
Justificativa / Relevancia

Procedimentos
Equipe de Trabalho
Parcetros Externos
Financeiro

Explicitar como sera o desenvolvimento das atividades do projeto para atingir o

objetivo esperado.

Vs

Contatos 0 caracteres.
Indicadores Avaliagdo
Consideracdes Finais

Visualizacao
Sugestoes e Criticas
Projetos do extensionista

: * Campos de preenchimento obrigatorio
Portal do servidor

| Salvar | | Verificar pendéncias... || Encaminhar




& PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO

Coordenador(a):vera LuCIA RJFRGS:1LvA

Titulo: [38732] XXX3b——e
PROREXT
ET'APAS [Ajuda]
Dados Gerais = .
_ Inscrigao | Incluir |
Resumo / Descritores : —
Objetivos/Piblico Alvo Planejamento | Incluir |
Justificativa / Relevancia Realizacdo | Incluir
Desenvolvimento . =
5 S Relatorio | Incluir |

Equipe de Trabalho
Parceiros Externos

Financeiro
Contatos
Indicadores Avaliacdo
Consideragdes Finais Informar procedimentos a serem realizados ao longo do projeto, com
respectivos cronogramas, cargas hordrias, periodicidade, participantes
Visualizacio e condi¢6es necessarias para realizacdo dos mesmos.

Sugestoes e Criticas

Projetos do extensionista s ’ x !
* Campos de preenchimento obrigatorio

| Salvar | | Verificar pendéncias... || Encaminhar |

Portal do servidor




\S? PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO

Coordenador(a):VERA LUCIA umILVA
Titulo: [38732] XXXmmm———

PROREXT

ETAPAS [Ajuda]
Dados Gerais
Resumo / Descritores Membros: | Incluir | OBS: Apds incluir um membro, clique em Salvar.
Objetivos/Publico Alvo Nome / (CH Tota Participacdo(Remuneracao) Horas Participacdo nos Procedimentos
Justificativa / Relevancia ‘;EFVAALUCIA PRATES DA Coordenador(a) Geral()
Desenvolvimento (N/1)
Procedimentos

Ver ch extensdo ¥ Certificado pago pela agio

Parceiros Externos
Financeiro

[Selecionar Participacdo...]

Contatos
Indicadores Avaliagdo
Consideragdes Finais

Adicionar membros da equipe de realiza¢do do projeto.

Visualizacao

Sugestoes e Criticas
Projetos do extensionista

8 * Campos de preenchimento obrigatorio
Portal do servidor

| Salvar | | Verificar pendéncias... || Encaminhar |




\9 PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO

Coordenador(a):vera LUCIA R FRGSS1LvA
Titulo: [38732] XXX

e
PROREXT

ETAPAS

Bl Gasie Parceiros Externos:

Resumo / Descritores
Objetivos/Publico Alvo
Justificativa / Relevancia

Nenhum Parceiro cadastrado!!

Desenvolvimento
Procedimentos
Equipe de Trabalho

i

Financeiro
Contatos
Indicadores Avaliagio

Consideracdes Finais

Informar ou cadastrar parceiros externos envolvidos com o projeto, caso

3 existam, informando seus dados e relagdo com o projeto.
Visualizacdo

Sugestoes e Criticas

Projetos do extensionista = 3 y 3 ’
* Campos de preenchimento obrigatorio

| Salvar | | Verificar pendéncias... || Encaminhar |

Portal do servidor




ETAPAS o
Dados Gerats [+]Financeiro Simplificado [+]Financeiro Completo
Resumo / Descritores
Objetivos/Publico Alvo Receitas: | Incluir Receita
Justificativa / Relevancia Denominacdo Valor Previsto|

Nenhum Item cadastradol!

Desenvolvimento

Progedunentos Despesas: ' Incluir Despesa
Equipe de Trabalho Denominacio Taxa Valor]
Parceiros Externos Taxa de Certificado para equipe executora %a RS 4,00

ST TOTAL RS 4,00

Classificacao

Contatos Financeira: = SEetne. — X
Indicadores Avaliagdo Administracido
Consideracdes Finais Eg‘:"ceira — Selpcone — =
Saldo: R$ -4,00
Visualizacao Destinacao Saldo Conta Unica da UFRGS / Unidade ¥

Sugestoes e Criticas
Projetos do extensionista

* Campos de preenchimento obrigatorio
Portal do servidor

| Salvar | | Verificar pendéncias... || Encaminhar |

Cadastrar receitas e despesas envolvidas no projeto caso o projeto envolva

recursos financeiros.




\S} PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO
Coordenador(a):VErA LUCIA RJFRGS1LvA

Titulo: [38732] xxxm
ETT'_\PAS Receitas PROEXT: -

Dados Gerais Denominacdo ) Valor Previsto
Resumo / Descritores Nenhum Item cadastrado!!
Objetivos/Publico Alvo
Justificativa / Relevancia — Despesas PROEXT:

i Denominacao Valor
Desenvolvimento Nenhuma Despesa cadastrada !!
Procedimentos
Equipe de Trabalho Proposta Financeira
Parceuos Externos | Escolher arquivo |[Nenhum arquivo selecionado| Salvar Arquivo |
Contatos
Indicadores Avaliacido

Consideragdes Finais
Anexar proposta financeira no caso de utiliza¢@o de recursos financeiros.

Visualizacado

Sugestoes e Criticas

< L. e 14
Projetos do extensionista 2 ; .

- * Campos de preenchimento obrigatorio
Portal do servidor

| Salvar | | Verificar pendéncias...

Encaminhar |



\S} PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO

Coordenador(a):veEra LUCIA R FRGS1LvA
Titulo: [38732] XXX

M
PROREXT

ETAPAS
Dados Gerais Contatos

Resumo / Descritores Falar com:
Objetivos/Publico Alvo E-mail de Contato:
Justificativa / Relevancia Telefone de Contato:
Desenvolvimento

Pagina Web:

Procedimentos
Equipe de Trabalho
Parceiros Externos
Financeiro

Indicadores Avaliagdo
Consideragdes Finais

Informar contatos dos responsaveis pelo projeto.

Visualizacdo

Sugestoes e Criticas

Projetos do extensionista b 2l
* Campos de preenchimento obrigatorio

| Salvar | | Verificar pendéncias... || Encaminhar |

Portal do servidor




\S} PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO
Coordenador(a):VErA LUCIA RJFRGS:1LvA

Titulo: [38732] XXX3——
PROREXT
EIAEAS | Indicad Avaliacio dos fut ltad
DadOS GeraiS ndaicadores para Avaliacao dos Tuturos resuiltados:

Resumo / Descritores
Objetivos/Publico Alvo
Justificativa / Relevancia
Desenvolvimento
: 0 caracteres,
Procedimentos
Equipe de Trabalho
Parceiros Externos
Financeiro

Contatos

Indicadores Avaliagao

Consideragdes Finais

Determinar indicadores que serdo utilizados para avaliacGo dos

Visualizacdo resultados do projeto.

Sugestoes e Criticas
Projetos do extensionista

i * Campos de preenchimento obrigatorio
Portal do servidor

| Salvar | | Verificar pendéncias... || Encaminhar |




ETAPAS
Dados Gerais

Resumo / Descritores
Objetivos/Publico Alvo
Justificativa / Relevancia
Desenvolvimento
Procedimentos
Equipe de Trabalho
Parceiros Externos
Financeiro

Contatos

Indicadores Avaliagdo

Visualizacao

Sugestoes e Criticas
Projetos do extensionista
Portal do servidor

\S) PROPOSTA DE ACAO DE EXTENSAO

Coordenador(a):vera LuciA R)FRGS:1LvA
Titulo: [38732] XXX

e
PROREXT

Comentarios Finais:l

* Campos de preenchimento obrigatorio

Inserir comentdrios finais e encaminhar a proposta.

0

caracteres.

| Salvar |

| Verificar pendéncias...

Encaminhar |




cadastro de projetos

SISTEMA DE CURSO LATU SENSU

A seguir serdo apresentadas capturas de tela com os passos e informacdes necessdrias
para cadastrar uma nova proposta de curso no Sistema de Pds-Graduacao Lato Sensu.

4.3



$
UFRGS
Geral Aluno Servidor Gestor

Servigos .
tocalizar

Geral 2 .
© Catalogo de Servigos
Favoritos
| catslogo de servicos | [~ INFORMAGOES PESSOAIS
Mensagens I~ INFORMAGOES FUNCIONAIS

|: ENSINO POS-GRADUACAO |

" PROFESSOR

* ALUNO
PROGRAMA
CAMARA DE POS-GRADUAGAO
pPRODC

I I~ LATO SENSU (Especializacdo) I

I Projeto de Curso I

[ ENSINO BASICO E PROFISSIONAL
ENSINO A DISTANCIA
[ PESQUISA

Acessar a pagina de cadastro de cursos Lato Sensu.




§2 Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

UFRGS
[Tutorial] [SAIR]

ehdeicias Cadastrar Editar Projeto de Curso

Consultar

Projeto de Curso I ® Criar novo projeto de curso |

Solicitacdes

Projeto dZEc‘;;g Criar nova edigdo de curso

Meus Projetos
de Curso em
andamento Continuar projeto de curso ja iniciado

A seguir, selecionar a opg¢@o “criar novo projeto de curso”
e depois clique em “préximo”.




Informar os dados
basicos do projeto:
“nome do curso’,

“grande area” e suas
subclassificacoes,
“coordenador do curso’,
“coordenador substituto”,
“secretario” (se houver),
“fiscal do contrato” e
informar se ha colaboragao
com outras instituicoes
(“interinstitucional’).

&
UFRGS

Cadastrar / editar
projeto de curso

Apresentacdo de
proposta

Identificagdo do Curso
Caracterizagdo do Curso

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores
Participantes
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdao
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneragdo da
hora/aula

Remuneracao da
orientacdao de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /’ma(en?arlﬁi |

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Identificagdo do Curso

Os campos com asterisco

Curso:

enchimento

0000009 - Engenharias

Area:

Sub Area:

Especialidade:

FEngenharia de ProduA§A£o

GerA2ncia de ProduA§A£o

Garantia de Controle de Qualidade

ESTOR FABIAN AYALA

Titulagdo: Doutorado

I = Coordenador substltutozl

Titulagdo:

* Fiscal do Contrato

Secretari

Interinstitucional: |®



Equipamento /materia
permanente /livros Interinstitucional: '® n3g

Taxas administrativas

Contribuicdo para

. | Orgdos Envolvidos: |
manutengdo

Outras despesas

Adicionar demais “6rgdos Sintese das despesas Rome Responsavel

gnVE)lVIdOS (_Glem dos Fontes de receita

6rgdos relacionados aos previstas

coordenadores), se houver; Departamento Interdisciplinar
Y. ! Consistir e enviar projeto

Informar as “unidade

envolvidas” pelo projeto;

Informar na aba “énfases”
se 0 curso possui mais de

uma énfase;

E, em “justificativas”, || unidades Envolvidas: | |

informar relevancia do

projeto e ju§tificutivas para Nome Responsavel
a sua criacdo.

Escola de Engenharia

Diregdo Académica do Campus Litoral Norte

Esse curso possui mais de uma énfase?

Justificativas

Objetivos




Em “objetivos”, informar objetivos do
projeto;

Em “anexos” incluir os seguintes
documentos (alguns documentos dessa
lista ndo constam como obrigatéorios mas
podem ser necessarios):

- Termo de Compromisso e Responsabilidade
Coordenador

-Termo de Compromisso e Responsabilidade
Coordenador Sub

-Declaracao Fiscal do Projeto

-Declaragdo de Lei da Inovagdo

-Declaracao dos 2/3

-Dispensa de Licitagdo

-Ata da reunido do Colegiado do
Departamento (Novas Edicoes e Relatérios
Parciais dos Cursos Vigentes)

-Ata da reunido do Conselho da Unidade
(Novas Edicoes e Relatérios Parciais dos
Cursos Vigentes)

-Portaria da Direcdo designando Coordenador
e Coordenador Substituto

-Declarac¢dao de ndo-vinculo empregaticio
para Docente Externo @ UFRGS

-Relatorio Parcial do Curso, Académico e
Financeiro (se houver Curso em andamento da
mesma tematica)

-Oficio PROPLAN 22

-Oficio PROPLAN 23

-Decreto N° 8241/2014

-Declara¢do Pagamento Pessoas Juridicas e/ou
Fisicas

-Declarac¢do Concessdo de Bolsas

-Cepim Fundagdo

Unidades Envolvidas:

Nome

Direcdo Académica do Campus Litoral Norte

Enfases
Esse curso possui mais de uma énfase?

® N3o Sim

Justificativas

Responsavel

E obrigatéria a inclusdo dos arquivos:

Termo de Compromisso e Responsabilidade
Declaracdo de Lei da Inovagdo

Declaracdo dos 2/3

Dispensa de Licitacao

Copia da Ata da reuniao do Colegiado do Departamento




Informar datas de inicio e
fim previstas para o
projeto;

Informar o “pablico alvo”;
Informar caso haja
convénio com outra
instituicdo;

Em “manutencdo do
curso’, informar como o
curso sera sustentado
financeiramente;

Em “fundagdo de apoio’,
informar fundacdo
responsavel pela gestdo
dos recursos;

Informar modalidade de
ministracdo do curso;
Informar necessidade de
realizagdo de estagio;
Por fim, Informar
necessidade de protecdo
dos direitos autorais do
curso.

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneragao da
hora/aula

Remuneracdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros

Taxas administrativas

Contribuicao para
manutencao

Outras despesas
Sintese das despesas

Fontes de receita
previstas

Consistir e enviar projeto

Carga horaria de atividades
obrigatérias:

Carga horaria de atividades ndo
obrigatoérias:

Namero de vagas:

0 hora(s)

0 hora(s)

“ Data de inicio prevista:

“ Data de fim prevista:

= pablico alvo: | ‘@ Docentes

“ ESSe curso possui um
convénio?

Instituicdo do Convénio:

I = Manutencdo do cUrso:l Mensalidades pagas pelos alunos

N3o docentes.

| Fundacdo de Apoio: | FEENG - Fundag@o Empresa Escola de Engenharia ¥

| Modalidade de ensino:

I- Presencial

Semi-presencial

A distancia

“ Possui estagio curricular
obrigatoério?

* Incluir clausula contratual
sobre Direitos Autorais?




Em “informacdes gerais”,
informar prazo das
inscricoes para o curso;
Informar os requisitos
minimos para a inscri¢cdo
No Curso:

Ex: comprovacdo de
graduacgdo completa.

Em “processo seletivo’,
informar periodo de
selecdo dos participantes
do curso;

Em seguida, selecionar
modalidades de avaliacdo
para selecdo dos
participantes.

&
UFRGS

Cadastrar / editar
projeto de curso

Plano académico
Identificacdo do Curso

Caracterizagao do Curso

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Diarias de professores
convidados

Remuneragao da
hora/aula

Remuneragdo da
orientagdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Estrutura e Funcionamento

Os campos com asterisco (*)

) sdo de pr

I Informacgoes gerais:l

= Periodo de Inscricao

—

Inicio:

Final:

| = Requisitos minimos: |

I Processo seletivo: I

= Periodo

Inicio:

—

Final:

“ Modalidades:

nchimento obrigatério.

Provas

Entrevista

Andlise Curriculo
Declaragdo de Intengdes

Arguicdo relativa as cartas de recomendagdo institucional e
compromisso profissional.




Em “procedimentos de
avaliagdo’, selecionar
procedimentos do éxito
na conclusao do curso.

formulario eletrénico de inscrigdo

A andlise do curriculo serd a partir das informacdes prestadas em
formuldrio eletrdnico de inscricdo

Carga hordrio do Curso de Formagao em Pilates
Prova realizada via COPERSE
Possibilidade de frequéncia em 99% do curso

Tutores vinculados ao Curso de Graduacdo Licenciatura em
Pedagogia na modalidade a Distancia

Justificativa para a escolha do curso

*Condicdo de envio prévio da documentagao exigida e acesso a
rede com boas condicdes

Condigao de envio prévio da documentagdo exigida e acesso a
rede com boas condicdes

Conselho Federal de Odontologia

Outra

I Procedimentos de Avaliacdo I

Provas

Seminarios

Trabalhos finais de disciplina
Monografia

Trabalho de concluséo

* Toda monografia ou trabalho de conclusdo de curso deve ser individual. E obrigatério possuir OU

monografia OU trabalho de conclus&o.




Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

»
UFRGS

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

Deorels de iirse Disciplinas do Curso

=i Nome do curso: TESTE EPR Ano de inicio: 2020
Plano académico

Em dISCIplmGS, dO curso;, Identificagdo do Curso o
cadastrar disciplinas a Disciplinas do Curso
serem ministradas no Caracterizagao do Curso
curso incluindo carga Estrutura e

horaria, obrigatoriedade Funcionamento | nova discipli |
e modalidade do ensino. Disciplinas do Curso I

Professores

N&o ha disciplinas vinculadas.

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneracao da
hora/aula

Remuneracado da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros




Em “professores”,
selecionar professores
vinculados ao curso,
sendo necessdrio que ao
menos 2/3 destes sejam
do quadro permanente da
UFRGS.

$
UFRGS

Cadastrar / editar
projeto de curso

Plano académico
Identificagdo do Curso
Caracterizacao do Curso

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso

|

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneragado da
hora/aula

Remuneracao da
orientagao de monografia
ou trabalho de concluséo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros

Apresentacdo de Proposta de Curso Lato Sensu

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Professores do Curso

Nome do curso: TESTE EPR Ano de inicio: 2020

Professores do quadro permanente da UFRGS

Nao ha professores vinculados

I Adicionar professor I

Professores da UFRGS aposentados

N&o ha professores vinculados

I Adicionar professor I

Professores Externos

N&o ha professores vinculados

I Adicionar professor externo I

» Curriculo Lattes



E‘l Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

UFRGS

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar
projeto de curso

Em equipe de apoio;, e il Nome do curso: TESTEEPR  Ano de inicio: 2020
adicionar demais

membros de equipe de Identificacdo do Curso
execucdo do projeto.

Equipe de Apoio do Curso (scretarios, bolsistas, palestrantes, etc.)

Membros da Equipe servidores da UFRGS
Caracterizacao do Curso
N&o ha participantes vinculados.
Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso Membros da Equipe Externos

Professores

Equipe de Apoio

Turmas do Curso

N3o ha participantes vinculados.

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo

financeira < Anterior m

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneragdo da
hora/aula

Remuneragao da
orientagdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material

narmanants /livvene



5-(! Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

UFRGS

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

SrGIAD (e o Turmas do Curso

Em “turmas do curso’,

cadastrar novas turmas Plano académico

incluindo: Sigla, nuamero Identificacéio do Curso .

de vagas, datas de inicio e . Gerenciar turmas do curso

fim e enderego completo Caracterizacao do Curso
N&o ha turmas cadastradas.

do local de ministracao Estrutura e

das OulQS Funcionamento

Nome do curso: TESTE EPR Ano de inicio: 2020

Disciplinas do Curso
Professores
Equipe de Apoio

[umoesdocuse )

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneragdo da
hora/aula

Remunerag¢do da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros




Em “disciplinas das
turmas do curso’,
cadastrar disciplinas do
curso incluindo: Plano de
ensino, carga hordria,
docente responsadvel e
mensagem de convite ao
docente.

&
UFRGS

Cadastrar / editar
projeto de curso

Plano académico
Identificacdo do Curso
Caracterizagdo do Curso

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores
Equipe de Apoio

Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicagcdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneragdo da
hora/aula

Remuneragdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Disciplinas das Turmas de Curso

Nome do curso: Industria 4.0 e Transformagao Digital Ano de inicio: 2019 Visualizar tabela

Ja foram enviados os convites para os professores vinculados as disciplinas. Para gerenciar esses
convites, va em "Projetos de Curso em Andamento", a partir do menu inicial .

Turma DIGITAL 2019 - Porto Alegre - RS (30 vagas)

Conceito do trabalho na Inddstria 4.0 (Smart Working)

Porto Alegre/RS - [Plano de ensino preenchido]
Confiabilidade e Manutencdo 4.0

Porto Alegre/RS - [Plano de ensino preenchido]
Controle da qualidade em tempo real

Porto Alegre/RS - [Plano de ensino preenchido]
Empreendedorismo digital

Porto Alegre/RS - [Plano de ensino preenchido]
Fundamentos de big data e mineragdo de dados

Porto Alegre/RS - [Planc de ensino preenchido]
Fundamentos de Machine Learning

Porto Alegre/RS - [Plano de ensino preenchido]
Fundamentos de Programacdo e Controle da Producdo em tempo real

Porto Alegre/RS - [Plano de ensino preenchido]
Gerenciamento de riscos tecnolégicos

Porto Alegre/RS - [Plano de ensino preenchido]



&
UFRGS

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu
[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar e =
Dot de cnsis Passagens de Professores Convidados
Em "passagens de Plano académico N¢ de passagens Trecho Valor unitario Total Operagoes

professores convidados’, Identificacdo do Curso I:IIEEID
adicionar valores ’

necessarios para tal. Caracterizacao do Curso Total Geral

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacao
financeira

Passagens de
professores convidados
Didrias de professores
convidados

Remuneragado da
hora/aula

Remuneracdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusao

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros




$
UFRGS

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu
[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

SEoIEN0 de Cirso Diarias de professores convidados

Em “didrias de Plano académico N° de diarias Valor unitario Valor unitario Total Operacoes
professores convidados’, Identificacdo do Curso | Adicionar |

adicionar valores Caracterizagdo do Curso Total Geral

necessarios para tal.
Estrutura e

Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio

Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Remuneracgdo da
hora/aula

Remuneracdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros




&
UFRGS

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu
[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

Dot de cnsis Remuneracdo da hora/aula

Em "remuneragdo da Plano académico Professor N¢ de horas Valor unitario Total Operacoes

hora/aula”, adicionar .
_ Identificagdo do Curso I:IIEEIB
valor de remuneracdo por

hora/aula para cada Caracterizacao do Curso Total Geral

professor. Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacao
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

hora/aula

Remuneracdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusao

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros




S(l Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

UFRGS

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

projeto de curso Remuneracao da orientagdao de monografia ou trabalho de conclusao

Em “remuneracao da Plano académico N° de horas Valor unitario Total Operagoes
orientacdo de monografia

ou tl"Qb‘(;llhO de 9 f Identificacao do Curso m

conclusao’, adicionar Caracterizagdo do Curso Total Geral

valores para tal. Etutirate

Funcionamento
Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacao
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneracdo da
hora/aula

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo



)
UFRGS

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu
[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

projeto de curso Pagamentos a pessoas fisicas

Em “pagamentos a
pessoas fisicas”, inserir
valores a serem pagos Identificacdo do Curso Coordenador do Curso
para pessoas fisicas pelas Caracterizagdo do Curso
atividades realizadas no

Estrutura e

curso. Funcionamento

Plano académico Especificacdo Operagoes

Coordenador Substituto
Pessoal de Secretaria
Disciplinas do Curso Pessoal de Limpeza/seguranca

Professores Pessoal de Manutencado de Equipamentos

Equipe de Apoio m

Turmas do Curso Total Geral

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneracdo da
hora/aula

Remuneragdo da
orientagdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros




)
UFRGS

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu
[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

projeto de curso Pagamentos a pessoas juridica

Em “pagamentos a
pessoas juridicas’, inserir
valores a serem pagos Identificacdo do Curso Passagens Professores da UFRGS Congresso/Reunioes 20.000,00 m m

pqrq pessoas fl'SICQS pelas Caracterizagao do Curso Exposicoes, Congressos e Conferencias 12.000,00 m m
atividades realizadas no

curso. e Outros Servicos Terceiros PRELATIM Alterar Ml Excluir |
Disciplinas do Curso Manutencdo e Conservagado de equip. de processamento de dados  10.000,00 m m
Professores Fornecimento de Alimentacao 31.021,94 m m
Equipe de Apoio Servico de Cépias CPIERLM Alterar [l Excluir |
Turmas do Curso m

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano académico Especificacdo Valor Operacées

Total Geral 110.368,79

Plano de aplicacdao
financeira

. [ <Anterior il Préximo) |

professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneracdo da
hora/aula

Remuneracdo da
orientagdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros




$
UFRGS

Apresentacdao de Proposta de Curso Lato Sensu
[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

Sroleto e ciist Material de consumo

Em “materiais de
consumo’, inserir valores
a serem utilizados para Identificacdo do Curso Material de Limpeza e Produtos de Higienizacdo 10.000,00 m m

compra de materiais de Caracterizagao do Curso .
. Qutros Materiais de Consumo 25.000,00 !:!Im lmﬂﬂ
consumo utilizados

Estrutura e
durante o curso. Siadilal | Adicionar

Total Geral 35.000,00

Plano académico Especificacdo Valor Operacoes

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneracao da
hora/aula

Remuneragdo da
orienta¢do de monografia
ou trabalho de conclusao

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

|

Equipamento /material
nermanente /livros




§2 Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

UFRGS

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

biojeto de b Equipamento /material permanente /livros

« . . emis Especificacdao Valor Operagoes

Em “equipamento/material Plano académico p ¢ perag
permanente/livros’, inserir Identificacdo do Curso Equipamentos de Processamento de Dados 36.001,44 [CEES =
\[;gt‘?lrif)r?][s):;edn; LI‘II:Q::ZC:SI?Z Caracterizacao do Curso Obras e Instalacoes 5.000,00 m m
permanentes necessarios a bl [ Adicionar |

do d Funcionamento
execucao do curso.
Disciplinas do Curso Total Geral 41.091,44

Professores
Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneracado da
hora/aula

Remuneragdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

[Eaupamento materai
permanente /livros




Em “taxas administrativas’,
inserir taxas a serem pagas
para a fundacao de apoio
responsavel pela gestdo
dos recursos.

&
UFRGS

Cadastrar / editar
projeto de curso

Plano académico
Identificagdo do Curso
Caracterizacdo do Curso

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneracdo da
hora/aula

Remuneracado da
orientacac de monografia
ou trabalho de conclus&o

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Taxas administrativas
Atencdo!
No item "Custos Operacionais para Fundagdo de Apoio" coloque a contribuicdao anual (primeiro
ano).

No item "Custos Operacionais para Fundagdo de Apoio (22 ano)" coloque a contribuicdo anual do
segundo ano, quando houver.

Especificacdo Valor Operacoes
Custos Operacionais para Fundacdo de Apoio 22,179,03 m

Custos Operacionais para Fundacdo de Apoio (29 ano) 22.179,03 m

| Adicionar

Total Geral 44.358,06

Ver planilha de custos da FAURGS

(Canterior B Proximo > |



5(2 Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

UFRGS

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Cadastrar / editar

projeto de curso Contribuicdo para manutencao

« e~ Plano académico Especificacdo Valor (%) Operacgoes
Em “contribuicdo para

manutencdo’, inserir taxas Identificaco do Curso UFRGS/PROPG 10.00 [ Alterar |

a serem pagas para a Caracterizacdo do Curso Unidade 10.00 [ Alterar |
fundacao de apoio
Estrutura e

responsavel pela gestdo Funcionamento

dos recursos.
Disciplinas do Curso < Anterior Jll Préximo >

Professores
Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneragdo da
hora/aula

Remunerac¢do da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros




Em “outras despesas’,
incluir outras possiveis
despesas.

&
UFRGS

Cadastrar / editar
projeto de curso

Plano académico
Identificacdo do Curso
Caracterizacao do Curso

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneragdo da
hora/aula

Remuneragdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusao

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Outras despesas

Especificacdo Valor Operagoes

Cota Patronal 24300,00 [ Alterar | [ Excluir |

Total Geral 24.300,00

(< Anterior Il Proximo >



Em “sintese das despesas’,
conferir resumo das
despesas e faturamento
necessario para a execucao
do curso.

&
UFRGS

Cadastrar / editar
projeto de curso

Plano académico
Identificacdo do Curso
Caracterizagao do Curso

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacao
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneragdo da
hora/aula

Remuneracdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Sintese das despesas

Especificacdo das despesas (valores estimados)

Passagens
Diarias

Hora / aula

Orientacdo de monografia ou trabalho de conclusdo

Pagamentos a pessoas fisicas

Pagamentos a pessoas juridicas

Material de consumo

Taxas administrativas

Outras despesas

Subtotal

Equipamento / material permanente / livros
Contribuicdo para manutengdo / infra-estrutura

Total de despesas

Faturamento minimo previsto

Valor
6.000,00
2.000,00

121.500,00
0,00
178.000,00
110.368,79
35.000,00
44.358,06
24.300,00
521.526,85
41.091,44
20 %
562.618,29

693.000,00




Em “especificacdo das
fontes de receita previstas”,
informar valores previstos
para as modalidades de
faturamento estabelecidas
e adicionar outras fontes
caso existam. A diferenca
entre receitas e despesas
precisa ser nula.

$
UFRGS

Cadastrar / editar
projeto de curso

Plano académico
Identificacdo do Curso
Caracterizagdo do Curso

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacdo
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneracdo da
hora/aula

Remuneracdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusao

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Fauinamento /material

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Especificagdo das fontes de receita previstas

Fontes Total estimado

Taxas de Matricula (valor unitédrio) 1100,00

33.000,00
N° de alunos 30

Mensalidade (valor unitdrio) 1100,00

N¢ de alunos 30 660.000,00

N° de parcelas 20

Outras Fontes

[ Adicionar

Total de receitas 693.000,00
Equipamento / material permanente / livros 41.091,44
Total de despesas 562.618,29
Taxas (20%) 130.381,71

Saldo -0,00

Valor maximo por aluno



Em “enviar curso para
aprovac¢do’, envie o projeto
clicando em “enviar
projeto”.

&
UFRGS

Cadastrar / editar
projeto de curso

Plano académico
Identificacdo do Curso
Caracterizagao do Curso

Estrutura e
Funcionamento

Disciplinas do Curso
Professores

Equipe de Apoio
Turmas do Curso

Disciplinas das Turmas
de Curso

Plano de aplicacao
financeira

Passagens de
professores convidados

Didrias de professores
convidados

Remuneracdo da
hora/aula

Remuneracdo da
orientacdo de monografia
ou trabalho de conclusao

Pagamentos a pessoas
fisicas

Pagamentos a pessoas
juridicas

Material de consumo

Equipamento /material
permanente /livros

Apresentacao de Proposta de Curso Lato Sensu

[IMPRIMIR PROJETO] [Tutorial] [Voltar ao Menu Principal] [SAIR]

Enviar curso para aprovacgao
Informacgdées:

Vocé estd prestes a submeter o seu projeto de curso de especializacdo a aprovagdo de seu departamento.
Apos o envio, o seu projeto de curso ndo podera mais ser alterado, salvo caso retorne a vocé na condi¢ao
de diligéncia.

Seu projeto de curso passou por um processo de consisténcia de dados e retornou a(s) seguinte(s)
mensagem(s):

N&o foi localizada nenhuma irregularidade. Seu projeto esta pronto para ser submetido a
avaliacdo do departamento.

< Anterior Jll Enviar Projeto >



cadastro de projetos
PROJETO DE POS-GRADUACAO
STRICTO SENSU - SEI

A seguir serdo apresentadas capturas de tela com os passos e informagdes necessarias
para cadastrar uma nova proposta de curso no Sistema de Pds-Graduacao Stricto Sensu.

4.4



EDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

letronico de Informacgdes

Usuario:

sell |

Senha:

UFRGS

Acessar a plataforma SEI pelo site https://sei.ufrgs.br/




UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado
Pesquisa Escolha o Tipo do Processq < : ]
|

Base de Conhecimento
Textos Padrao Auxilio-transporte
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas

Grupos

Selecionar “+” para abrir a lista de opcoes.




Pesquise pelo processo
“Pés-graduacdo stricto
sensu: Criagdo de curso”.

LILETLa-piciiiuiLilciiL a Copclial = Usunuww
Licitagdo

Mandado judicial

Manifestacdo de interesse em IRP
Modemizagdo administrativa

Notificacdo de greve

Orgamento e Financas - Aprovacdo de balanco, relatério de atividades e proposta orgamentaria
Orcamento e Finangas - Normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou decisdes
Ordem de pagamento do exterior

PAEP: Andlise de propostas

Pagamento

Pagamento - Obras

Pagamento - Terceirizados

Pagamento em moeda estrangeira

Patrimdnio - Luz e for¢a

Patrimdnio imobiliario
Penalidades
Penhora judicial (vencimentos/proventos)
Pensdo alimenticia

Pensdo por falecimento de servidor
Permissdo de acesso SAM/SAP
Permissdo SEI
Peticdo administrativa - gestdo de pessoas

Planejamento anual de atividades

Planejamento de contrata¢do de terceirizados

Pés-graduacdo lato sensu: Alteracdo de projeto académico para cursos com financiamento externo
Pos-graduacdo lato sensu: Contratacdo de fundacdo de apolo para execucdo financeira dos cursos
Pos-araduacdo lato sensu: Relatorio final de curso
'Pés-graduago stricto sensu: Criagao de curso

Pos-graduacao stricto sensu: Desligamento
Pos-Graduacdo: Bolsa de Desenvolvimento Institucional
Prestacdo de Contas - Importacdo

Prestacdo de Contas Anual - TCU

Prestacdo de contas ao concedente

Prestagdo de contas de convénios ou contratos
Processo seletivo para professor visitante estrangeiro
Programa de extensdo

Progressao funcional docente

Progressao por capacitacdo - Técnico-administrativo
Projeto de desenvolvimento institucional

Promog&o funcional docente
Promogdo por titulagdo docente



UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

o
sel! Para saber+ Menu

Controle de Processos
Iniciar Processo
Retorno Programado

Iniciar Processo

Pesquisa Tipo do Processo:

Base de Conhecimento Pos-graduacdo stricto sensu: Criagdo de curso v
Textos Padrdo Especificacio

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Classificagao por Assuntos:
Blocos de Reunido . 2 :

2‘:;:::‘em°s 131.2 - CURSOS DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU. Concepgao, organizacao e funcionamento dos cursos de pds-graduacao sl"cio sensu. Criacao de cursos. Criag3o de programas. . PX
8

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »

Grupos »

Interessados.

Observagdes desta unidade:

Nivel de A

Sigiloso Restrito ® Publico

O assunto é determinado automaticamente;

Selecionar ou cadastrar servidores interessados na criacdo do projeto;
Selecionar nivel de sigilo do projeto;

Salvar projeto.



UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
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& Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade NIM_EE

Clicando no icone grifado acima, insira os documentos necessdarios para a criacdo
do projeto:
‘Nomeacdo de coordenador;

Ata de fundacao (fle,feeng...);
‘Proposta do projeto no modelo capes;
+Justificativa (mostrar que ndo ha sombreamento com outros projetos).




UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

seil

S —— EE.EEE

& Consultar Andamento

Processo aberto somente na unidade NIM_EE

Em seguida, clique no seguinte icone, insira os documentos

necess@rios para prosseguir com o envio da proposta para a unidade
que ira avalid-lo primeiramente.

Para saber+ Menu Pesquisa [N DGR == C) 2 /S




UNIVER SIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

seil
I>3078.508924/2019-70 JEIE7]

# Consultar Andamento

Enviar para a Comissdo de
Pés-Graduacgdo (COMPQ)

Enviar Processo

Processos:
23078.508924/2019-70 - Pos-graduacao stricto sensu: Criagao de curso

Unidades:

_{ Mostrar unidades por onde tramitou

[ - PR

Manter processo aberto na unidade atual
Remover anotag3o

Enviar e-mail de notificacdo

Retorno Programado

Data certa

Prazo em dias




tramitacao das propostas de interacgao

Este capitulo apresenta o processo de aprovacdo de cada tipo de proposta de interacdo. As etapas finais da
tramitacao sao semelhantes para diferentes tipos de interacdes, portanto, serao apresentadas compiladas ao

final do capitulo.

A tramitacdo dos processos na UFRGS estdo em constante atualizacdo. Esta versdo do manual é baseada nos
processos de aprovacdo no inicio do semestre de 2019/1.



Projeto de Pesquisa

demanda de projeto

cadastro no cadastro no

sistema sistema
de interacoes de pesquisa
aprovac¢do da
equipe pela
chefia imediata
| andlise pela
COMPESQ/EE

o

encaminhamento
para a GERAD/EE

andlise pela
PROPESQO

andlise pela

4

anexo |
revisao pelo
SEDETEC
cadastro no
sistema
de interacoes
revisdo pelo setor
de convénios
anexo Il e Ill

se envolver atividades internacionq s ——

SEDETEC

andlise pela

PROPLAN

andlise pela
RELINTER

‘ processos ocorrem em paralelo

¢

caminho exclusivo dependente
da condicao

andlise pelo conselho da
unidade

*caso a ata ainda nao|
tenha sido anexada, sera
solicitada pela audin

andlise pela
AUDIN

tramitacgdo final




Projeto de Extensdo

demanda de projeto

cadastro no cadastro no
sistema sistema

de interacoes de extensdo

aprovac¢do da autorizacdo da
equipe pela chefia imediata
chefia imediata

| andlise pela

COMEXT/EE

-

encaminhamento
para a GERAD/EE

andlise pela
PROPESQO

andlise pela

anexo | revisdo pelo
o SEDETEC
aprovacdo eletrénica ‘
pela direcdo da
unidade revisdo pelo setor
de convénios
anexo Il e Ill

se envolver atividades internacionqis]——
se envolver atividades a distancic|——

SEDETEC

andlise pela
PROPLAN

andlise pela
RELINTER

andlise pela
SEAD

‘ processos ocorrem em paralelo

’ caminho exclusivo dependente
da condicao

andlise pelo conselho da
unidade

*caso a ata ainda nao|
tenha sido anexada, sera
solicitada pela audin

andlise pela
AUDIN

tramitacgdo final




Projeto de Desenvolvimento Cientifico ou Tecnolégico

demanda de

projeto

cadastro no
sistema
de interacgodes

‘ processos ocorrem em
paralelo

‘ caminho exclusivo
dependente da condicdo

aprovacao —
. avaliacdo
eletrénica pela
direcao da L
¢ NIM/EE
unidade
contrato ou convénio com instituicao |

contrato ou convénio com publica ou de valor superior a 475.000
instituicao privada, de valor reais, convénio, protocolo de intengdes ou
inferior a r$475.000. protocolo de cooperagdo.

revisdo pelo

encaminhamento

- para a GERAD/EE

analise
setor Qe I pela | |
convlenlos _’ SEDETEC analise Sl e
— pela .
revisdo p—— AUDIN conselho da unidade
pelo —_— pela —
SEDETEC PROPLAN

*caso a ata ainda ndo tenha sido
anexada, serd solicitada pela audin



Proposta de curso de pés_graduacﬁo latu sensu ‘ processos ocorrem em paralelo

caminho exclusivo dependente

- sem envolvimento de entidade externa L 4 da condicéo

demanda de projeto

andlise pelo andlise pelo -
cadastro do || : || andlise pela - AMP
projeto decurso — olegiadodo | — - consele do pRovG | T ondlisepelacame
andlise pela
PROPG
e S dlise pela
andlise pela andlise pela ana .
4 SEDETEC AUDIN  — P"°C;e"fa‘{°"'°
andlise pela
PROPLAN
andlise pela
2l

se envolver atividades|
internacionais



‘ processos ocorrem em paralelo

Proposta de curso de pés-graduacdo latu sensu

. . caminho exclusivo dependente
= com envolvimento de entidade externa ¢

da condicao

demanda de projeto

cadastro no

cs(?gt(:asr;?;eo r(:)m:)lslig dgla encaminhamento ___ sistemade_ andlise pelo colegiado do
int o, . EON P(_E.) pra a GERAD/EE p6s-graduacao departamento
ihteracoes latu sensu
andlise pela andlise pela analise pelo
aprovacao PROPESQ AUDIN consglho da
eletronica revisdo pelo C050 0 ata ainda naol unidade

pela direcao
da unidade

SEDETEC

revisdo pelo

andlise pela
SEDETEC

andlise pela

tenha sido anexada, serd|
solicitada pela audin

andlise pela
PROPG

setor de PROPLAN
CONVERIOS andlise pela andlise pela
SEAD CAMPG

a distancia



Proposta de Curso de Pés-Graduacéo Stricto Sensu

demanda de projeto

cadastro sistema eletronico de
informacaes (SEI)

andlise pela COMPG

andlise pelo conselho
da unidade

analise pela CAMPG

andlise pela CEPE

analise pelo CONSUN

andlise pela andlise pelo
comissdo ——  plendrio do projeto aprovado
permanente CONSUN



‘ processos ocorrem em paralelo

Tramitagao final

‘ caminho exclusivo dependente

da condicao
contrato ou convenio com — andlise pela CIUS —
instituicdo publica ou de
valor superior a 475.000
reais, convénio, protocolo
de intencgdes ou protocolo
de cooperacao. .
andlise pelo assinatura pelo projeto
CONSUN reitor aprovado

o o emissao de vias no setor
tramitacdo de andlise pela —— de conveénios para o envio ——

acordo com o tipo procuradoria ) ao reitor
de projeto geral

emissao de vias na sedetec
para o envio para o
GAB/EE para assinatura
contrato ou convénio com pelo diretor da unidﬂde

instituicdo privada, de valor
inferior a r$475.000.

assinatura pelo
diretor da
unidade

projeto
aprovado




