Tutorial
Portal do Coordenador

Fundacdo de Apoio da Universidade
Federal do Ric Grande do Sul




Primeiro acesso

Cadastrar Usuario

Prezadol(a) usudrio, ﬂkCE‘SSEIr POIIE]I

A partir de agora o acesso ao Portal do Coordenador € feito pelo seu email e ndo mais pelo nimero do CPF.
Confirme abaixo o e-mail que deseja utilizar para acessar o sistema,

Att,
FAURGS

CPF e E-mail a Senha °

™

N&o sou um robd
raCAPTCHA

Pricecidade - Termes.

Esqueceu sua senha? x
oo [©) : | Bear

O login agora & pelo seu e-mail, clique aqui caso ainda

1 — clique aqui; ndo o tenha registrado. ()
2 - informar CPF;

3 —informar e-mail conforme cadastrado na FAURGS;

4 — cadastrar senha
5 — clicar em “gravar”.




1

Realizando consultas:

= FAURGS FUNDAGCAO DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL JESSICA VAZ DOMINGOS ROCHA

@6

Ml Extrato de Projetos

Projeto
Sl | 7.090001 (990001) - PROJETO SIMULACAO FAURGS - %
= Pardmetros para Emissdo Data Inicial Data Final
3 Extrato v 19/01/2021 19/01/2022
=

ATENGCAO

i= Listar Extrato I Listar Patrimonio i= Listar Itens ¥ Listar Diarias [l Graficos [@ Compras Provisionadas

B Compras Realizadas B Autorizagbes

» A diferenca entre a Data Inicial e a Data Final ndo pode ser superior a 12 meses,

1 — Selecionar o menu “extratos de projetos”;

2 — Selecionar o projeto;

3 — Selecione a opgao desejada: listar extrato, listar patrimonio, listar itens, listar diarias,
graficos, compras provisionadas, compras realizadas e autorizagoes.




Solicitacao de Adiantamento

mFUNDAQﬂO DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL JESSICAVAZ DOMINGOS ROCHA
N = ) )
Adiantamento - Pesquisa
] Projeto
_ 7.990001 (990001) - PROJETO S\Fv"lULAQAO FAURGS * X
- 3 QL Pesquisar & Limpar
C 2

Projeto Meta Data Valor

Nenhum registro encontrada

1 — Selecione o menu: solicitagdes;
2 — Selecione o projeto;
3 — Inclua o pagamento no botao “+”’;




&

& FAURGS FUNDAGAO DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL JESSICA VAZ DOMINGOS ROCHA

Adiantamento - Cadastro

Projeto 9
7.990001 (990001) - PROJETO SIMULAGAC FAURGS T
Pessoa Meta
SlB.SSQ.ZaCHARLES DIEGO DA SILVEIRA (GESTOR) b s
Numero Saida Valor o Saldo Data Concessdo Previsdo Comprovacio
50,00

SDLH:ITRK;:AO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Ma data 19/01/2022, eu, JOAD DA SILVA - FAURGS (Coordenador do Projeto 7.930001 (390001)), solicito a liberacdo de 50,00 (Cinquenta Reais ) do referido projeto a titulo de suprimento de fundos. Desde j& me responsabilizo pela prestacdo de contas do
referido suprimento juntamente a FAURGS, nos termos da legislacdo pertinente e dos regulamentos internos da FAURGS.

Senha de autoriza¢do do Coordenador

[ Confirmo a solicitagio de adi acima descrita
[ \ (5 )

€ Voltar < Limpar 9

1 — Selecione o menu: solicitagdes;

2 — Selecione o projeto;

3 — Informe o CPF da pessoa que recebera adiantamento;

4 — Informe o valor a ser pago;

5 — Marque a caixa “confirmo a solicitagdo de adiantamento acima descrita”
6 — Gravar.




Recibos

O Incluir v resultados

Numero

Mastrando 0 ate 0 de 0 registros

por pagina

Data Inicio Data Término Contratada Contratante Modelo

Projeto

Menhum registro encontrado

Data Validagdo

Pesquisar

Data Assinatura

Cadastro de Documento

Nimero

13639/2022

Data de Inicio

Data de Término Modelo de Documento

26122022 Selecione..

27/10/2022

Selecione...
Recibo de Adiantamento

Ative

X Fechar

1 — Selecione o botao incluir
2 — Selecione recibo de adiantamento
3— clicar em carregar dados, preencher o campo objetivo

4 — Gravar

O




Pesquisar

Recibos
& Incluir 5 v resultados por pagina RADRA B
Numero Projeto Data Inicio Data Termino Contratada Contratante Modelo Data Validagio Data Assinatura
ElS 8= Y O 13639/2022 7.990001 21/10/2022 26/12/2012 PRISCILAMACHADD  FUNDACAQDEAPOIO Recibo de
(390001 ALMEIDA DA UNIVERSIDADE Adiantamento
FEDERAL DORIO
GRANDE DO SUL-
FAURGS

Mostrando de L até L de L registros

1 — Clicar no botao confirmar documento para enviar os links de
assinatura (favorecido/coordenacao).

Ativo

Sim




Arquivos
)  Incluir bl v | resultados por pagina

Numero Data Arquivo

Mostrando 0 ate 0 de 0 registros

adiantamento.

1 ol

Nenhum registro encontrado

1 —Anexar justificativa da coordenagdo para o pedido de

Descricao

Fesquwsar




Arquivos

1 ol

v | resultados por pagina

Numero Data Arquivo Descricao

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 ate 0 de 0 registros

1- Ap6s a viagem, incluir as copias dos bilhetes de passagens rodoviarias
certificadas pela coordenacgao no campo “Arquivo” botao incluir.
Caso haja saldo de valor a devolver inserir o comprovante de deposito na conta

corrente do projeto.

?esquwsar




Solicitagdao de Diarias

= { FAURGS FUNDAGAO DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

JESSICAVAZ DOMINGOS ROCHA

< .
Diaria - Pesquisa
E Projeto
. 7.990001 (990001) - PROJETO SIMULACAC FAURGS
Q Pesquisar & Limpar
CJ & Incluir 5 v resultados por pgina el ! Pesquisar
Qtd. Diarias ValorTotal | Paga
Nenhum registro encontrado
Mostrando 0 ate 0 de 0 registros
1 — Selecionar o menu
solicitacOes/diarias”™
2 — Selecionar o projeto;
3— Selecione o botao “incluir”.
| ————— - e




Q FAURGS FUNDACAO DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL JESSICA VAZ DOMINGOS ROCHA

Diaria - Cadastro
B Projeto

7.990001 (990001) - PROJETO SIMULACAO FAURGS

Pessoa 0 Meta

819.859.240-T2 - CHARLES DIEGO DA SILVEIRA (GESTOR) w w
= Origem/Destino o Tipe
Poa/Brasilia @ Diaria O Auxilie (O Colaborador Eventual o
Data de Saida o Data de Retorno e Quantidade Total Data de Emissdo Data de Recebimento
3.5
20/01/2022 23/01/2022

Objetivo o Observagdes Q

teste

EN

4

1— Informar a pessoa que ira receber;

2— Informar a origem/destino da viagem;

3— Informar o tipo de pagamento: didrias para servidores, auxilios para alunos ou didrias para colaboradores eventuais;
4 — Data da saida;

5 — Data de retorno;

6 — Objetivo;

7 — Observagoes;




Elemento da Despesa

Classe da Didria °
Didria Classe

POA x 5P

Qtd. Didrias 6 Valor Unitdrio Total

v 3,50 100,00 |m

Descrigdo

Valor Total RS

Quantidade Valor Unitario RS

Nenhum registro encontrado

0,00 0,00 0,00
Esta solicitagdo j foi confirmada, ndo pode mais ser alterada. Para informacdes sobre a Legislacdo, consulte:
Valores de Didrias no Exterior
DECRETO N”6.576, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008,
& Voltar 2 Limpar °
8— Selecionar a classe de diarias;
9— Informe a quantidade de diarias;
10 — Selecione o botao gravar (certifique-se de que no tipo de diaria permanece a informagao desejada);
o — R R




Senha de autorizacdo do Coordenador

€Voltar @ Novo '

[] confirmo a solicitacdo desta Didria

Antes de confirmar a solicitacdo vocé pode gravar os dados tantas vezes quanto for necessario,

Apos confirmar, nenhuma alteragdo serd permitida.

Para infermacdes sobre a Legislacdo, consulte:
Valores de Didrias no Exterior
DECRETO N° 6.576, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

Documentos

& incluir 25 v resultados por pagina

Numero Projeto

Data Inicio Data Término Contratada Contratante

Manhiim ragictrn anrantradn

11 — Incluir o recibo de pagamento;

Pesquisar

Modelo Data Validagao Data Assinatura




Cadastro de Documento

Data de Término

Niimero Data de Inicio

TTRE4 2022 23/01/2022

20/01/2022

Nr Didria

2022010007

Valor RS

350,00

Data Retorno
23/01/2022 00:00:00
Quantidade

2,50

Nome

CHARLES DIEGD DA SILVEIRA
CPF/CHNPY
B19.859.240-T2
Enderego

RuUA FELIZARDO FURTADO, 134 APTO 302, PETROPCLUS, CEP 30670-090, PORTO ALEGRE

Barnco Nome

Banco Inter

Banco Conta

BGE9Z2T-0

Coordenador

JOAD DA SILVA - FAURGS

Modelo de Documento
Recibo de Didrias
Tipo
DIARIA
Valor por Extenso
Trezentos e Cinquenta Reais
Data Saida
20,/01,/2023 00:00:00
Local e Data
Forto Alegre, 19 de faneiro de 2022
RG

TOT3416922

PIS/PASEP

126779109682

Telefone
{51} 99866-2633
Banco Agéncia

DO0L-9

Mr Projeto

T.950001 (990001)

Ative

12— Selecionar o modelo de
documento;

13— Selecionar o botao

“carregar dados” para completar
as informagdes do cadastro da
pessoa a ser paga,

14— Gravar;

= Fachar




Senha de autorizacdo do Coordenador @ Confifino a solicitagi desta Didria ° Para informacdes sobre a Legislacdo, consulte:

Valores de Didrias no Exterior
Antes de confirmar a solicitacio vacé pode gravar os dades tantas vezes quanto for necessdrio. DECRETO N®6.576, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008.

a Apos confirmar, nenhuma alteracao sera permitida.
€Voltar | @ Novo ‘ [AReciba ]

15 — Marque a caixa “confirmo a solicitacdo desta diaria”;
16 — Informar a senha de autorizacdo do coordenador;

LLLL L]

17 — Gravar;
Documentos
 Incluir 15 v resultados por pagina B fn Pesquisar

Numero Projeto Data Inicio Data Término Contratada Contratante Data Validagio Data Assinatura
# | & 8| 77484/2022 7.950001 30/05/2022 31/05/2022 FABIO PRASS FUNDAC?\O DEAPOIO Recibode Sim
) (990001) DA UNIVERSIDADE Diarias
|_Confirmar documento] FEDERAL DO RIO

GRANDE DO SUL-
FAURGS
18 — Selecionar o botao confirmar documento e enviar para assinatura “v’’;

O favorecido recebera um link, via e-mail, para coleta da assinatura eletronica. Apds assinatura do favorecido a coordenagdo também recebera o
link para coleta da assinatura no recibo.




Missao Cumprida

Solicitagoes
Diaria - Pesquisa

Projeto Periodo de saida

7.990001 (990001) - PROJETO SIMULAGAO FAURGS 6 v X 17052022 17/02/2023

Q.Pesquisar | & Limpar

O incluir %5 v resultados por pagina B R & Pesquisar

Qtd. Dirias ValorTotal = Paga Comprovada

Diarias S .
FABIO PRASS rewrewr 30/05/2022 31/05/2022 100 267,89 Ndo Ndo

2022050063

19— Selecionar o menu solicitagoes/diarias’

20— Selecionar o projeto;

21— Pesquisar’.

22- Clicar no botao editar da diaria correspondente;




Documentos

O Incluir v resultados por pagina BB DR 8 Pesquisar |
Numero Projeto Data Inicio Data Término Contratante Modelo Data Validagio Data Assinatura
/8 8 v 77484/2022 7.990001 30/05/2022 31/05/2022 FABIO PRASS FUNDACAO DEAPOIO  Recibo de Sim
(990001) DA UNIVERSIDADE Diarias
FEDERAL DO RIO
GRANDE DO SUL -
FAURGS

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

23— Clicar no botdo Incluir”




Cadastro de Documento

Data de Inicio Data de Término Modelo de Documento

Ativo

4

~
~
o

4/2022 30/05/2022 31/05/2022 Selecione...

Selecione...

Missdo cumprida
Recibo de Assisténcia
Recibo de Diarias

24— Selecionar o documento missao cumprida;
25— Clicar em “‘carregar dados”




Cadastro de Documento
Numero Data de Inicio Data de Término Modelo de Documento . |
Ativo k ;
77484/2022 30/05/2022 31/05/2022 Missdo cumprida v 1
Nr Diaria Tipo ‘
2022050063 DIARIA I
Nome CPF/CNPJ
FABIO PRASS I I
Valor RS Valor por Extenso 26 - Clicar em gravar;
b
267,89 Duzentos e Sessenta e Sete Reais e Oitenta e Nove Centavos
Data Retorno Data Saida
31/05/2022 00:00:00 30/05/2022 00:00:00
Destino Objetivo
Titulo Projeto Nr Projeto
PROJETO SIMULACAO FAURGS 7.990001 (990001

Local e Data

Porto Alegre, 17 de Agosto de 2022

Ftechar




Documentos

O Incluir 25 v resultados por pagina Pesquisar

[=J
i)
()
©

Nimero Data Inicio Data Término Contratada Contratante Data Validagio Data Assinatura

8 v 77484/2022 7.990001 30/05/2022 31/05/2022 FABIO PRASS FUNDACJ’RO DEAPOIO Recibo de Sim
(990001) DA UNIVERSIDADE Didrias
FEDERALDORIO
GRANDE DO SUL -
FAURGS

/8 v 77484/2022 7.990001 30/05/2022 31/05/2022 FABIO PRASS FUNDACAO DEAPOIO  Missdo _ Sim
(990001) DA UNIVERSIDADE cumprida

FEDERALDORIO
GRANDE DO SUL -
FAURGS

[

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

27 — Selecionar o botdo confirmar documento e enviar para assinatura “v’’;

O favorecido recebera um link, via e-mail, para coleta da assinatura eletronica. Apds assinatura do favorecido a coordenagdo também recebera o
link para coleta da assinatura no recibo.




Solicitacao de RPA

MFUNDA@O DE APOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL eSS VAT DOMINGOS ROCHK
o
RPA/RPS - Pesquisa
E Projeto Periodo
_ 7.990001 (990001) - PROJETO SIMULACAQ FAURGS v % 19/11/2021 15/01/2022
_ Q Pesquisar & Limpar
£} & incluir % v resultados por pagina BIE B|& Pesquisar
N° RPA/RPS Nome Valor Bruto R$ Valor Liquido RS Valor Projeto R§ Langado

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de 0 registros

1 — Selecionar o menu: solicitacoes;
2 — Informar o projeto;
3 — Botao “incluit”;




Q FAURGS FUNDACAQ DE APQOIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL

JESSICAVAZ DOMINGOS ROCHA

Bl RPA/RPS. Cadastro
B Projeto
7.990001 {990001) - PROJETO SIMULAC,&O FAURGS

Meta

v
[ Pessoa e

CHARLES DIEGO DA SILVEIRA (519.859.240-72)

Numero Data Emissdo Ano/Més Nr Dias ‘I'rahalhadosa
1

18/01/2022 00:00:00 202201
Rubrica 0

[C| Relatério de Atividades | Contrato com a Institui¢do
33.90.39.99 - 136 - ISSON sobre NF Emitida v
Especificagdo a Nr Dependentes INSS Retido Terceiros
teste 0 0,00
Valor Bruto RS g INSS RS IRRF RS INSS Patronal R§ Valor Liquido RS Valor Projeto RS
1500,00 165,00 0,00 300,00 1290,00 1800,00

4 — Validar o projeto;

5 — Informar o nome do beneficiario;

6 — Informar n.° dias trabalhados (caso nao haja vinculagio entio podera ser informado o numero 1)
7 — Selecionar a rubrica;

8 — Descrever o servico prestado;

9 — Informar o valor bruto a ser pago;

10 — Gravar;




Documentos

¢3 v resultados por pagina A B R & Pesquisar

Nimero Projeto Data Inicio Data Término Contratada Contratante Modelo Data Validacdo Data Assinatura Ativo ;

© Incluir

Nenhum registro encontrado

11 — Incluir;

Cadastro de Documento

Mdamero Data de Inicio Data de Término Modelo de Documento @ . ; _|
Ativo : :
19/01/2022 19/01/2022 Selecione... ~
Selecione__.

Recibo de Pagamento Autdnomo-RPA

12 — Selecionar o modelo de documento;
13 — Clicar no botao “carregar dados”;
14 — Gravar;




Cadastro de Documento
Mimers Data de Inicio Data de Térming Models de Documenta
B Ative
1901 1970172022 Recitn de Pagamento Autdnomao-RPA :
|
|
N Projeto Titule Projets |
- |
7890001 £590001) PROJETO SIMULACAD FALURGS |
Hidmero Valor Brute RS I
|
150,00 15 — Gravar; ‘
Valor INSS RS Waler IRRF RS
15,00 0,00
Valor Liguide RS Walor por Extense Liquide
Um Ml & Duzentos e Moventa Reals

Especificacdo Local e Data
besie Pt =g, 10 de famelro de 20327
Home RG
CHARLES DIEGD DA SILVEIRA, TOT34165922
CPF/CNPJ PIS/PASEP
§18.E50.340-72 13677919681
Enderego Telefonse
RUA FELIZARDO FURTADD 134 APTO 302, PETROPOLIS, CEP S067D-090, PORTO ALEGRE {51) SOEGE-2633
Banco Nome Banco AgEncia
Banco lntsr D001-9
Banoo Conta Coordenador
85E3I3T-D A0AD DA SILVA - FALIRGS

m i




Documentos

& Incluir 25 v resultados por pagina B B Pesquisar
Numero Projeto Data Inicio Data Termino Contratada Contratante Modelo Data Validagao Data Assinatura
E8ll | 7.950001 19/01/2022 19/01/2022 CHARLES DIEGO DA FUNDACEO DEAPOIO  Recibo de Sim
(930001) SILVEIRA DA UNIVERSIDADE Fagamento
FEDERAL DO RIO AutGnomo-RPA
GRANDE DO SUL -
FAURGS
16 — Selecionar o botao confirmar documento e enviar para assinatura “v’’;
Tanto o favorecido como o coordenador receberdo e-mail para coleta da assinatura eletronica, respectivamente.
T n - T




